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TITULO PRELIMINAR

1. AMBITO DE APLICACION

e La presente normativa sera de aplicacién a los estudiantes que cursen planes de
estudio conducentes a la obtencion de los titulos de Master Universitario regulados
por el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la

ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales.

e Los estudios de Master que permiten el acceso a actividades profesionales

reguladas deberan ajustarse a las directrices generales que les sean de aplicacion.

¢ Aquellos estudios de Master organizados conjuntamente con otras Universidades
nacionales o extranjeras que conduzcan a la obtencién de un uUnico titulo oficial se
regiran por lo que establezca el convenio firmado entre las Universidades

participantes en la organizaciéon de las ensefianzas.
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TITULO 1: ORGANIZACION DE LOS ESTUDIOS DE

MASTER

1. COMISION DE ORDENACION ACADEMICA (COA)

La Comisién de Ordenacién Académica de la Universidad de Cantabria es el érgano

colegiado encargado de analizar y, en su caso, elevar, ante el Consejo de Gobierno, las

propuestas de Titulos Oficiales de Master Universitario a solicitud de los 6rganos

responsables de su imparticion. Tendra asimismo las competencias de supervision y

seguimiento del desarrollo de esos programas, sin perjuicio de las competencias

reservadas a la Comisién de Doctorado.

2. COMISION ACADEMICA DE POSGRADO DEL CENTRO

1) Los Centros de la Universidad de Cantabria son los érganos responsables de la

2)

imparticion de los titulos oficiales de Master Universitario.

En cada Centro de la Universidad de Cantabria se constituiran los siguientes drganos

de coordinacién académica de los posgrados:

a) Un Coordinador de Posgrado del Centro que debera ser profesor doctor de la UC,

con dedicacién a tiempo completo.

b) Al menos un responsable de cada uno de los titulos oficiales de Master

Universitario impartidos en el centro. En caso de nombrar varios responsables, al

menos uno de ellos debera ser profesor doctor de la UC.

Una Comision Académica de Posgrado del Centro, que se responsabilizara de
coordinar los Master oficiales impartidos en el Centro y de aprobar el acceso y la
admision tanto a dichos Masteres. Esta Comisidn serd presidida por el
Coordinador de Posgrado del Centro y estara formada por los responsables de
cada uno de los titulos oficiales de Master Universitario impartidos por el Centro,
incluidos los interuniversitarios y, en su caso, por aquellos otros miembros

propuestos por la Junta de Centro.
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La composicidon concreta de estos 6rganos de coordinacidn académica sera aprobada

por la Junta del Centro.

En el caso de programas interuniversitarios, se estard a lo dispuesto en el
correspondiente convenio, si bien al menos un profesor doctor de la UC propuesto
por el Centro responsable de su desarrollo, debera formar parte de Ila

correspondiente Comisiéon Académica del Master Interuniversitario.

MASTER DE FORMACION DE PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA

Dado el caracter singular del Master en Formacion del Profesorado de Educacion

Secundaria, que incluye diversos ambitos del saber repartidos en diferentes Centros, con

unos requisitos especificos de acceso regulados a nivel nacional y que involucra a varias

titulaciones, para este Master no sera de aplicacion el apartado c¢) del Articulo 2 de esta

Normativa. Por ello:

1)

2)

Las funciones que esta Normativa atribuye a la Comision de Posgrado del Centro

quedan asignadas en este caso a la Comision Académica del Master.

La Comision Académica del Master serd designada por el/la Vicerrector/a de

Ordenacién Académica.
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TITULO 11: ESTRUCTURA DE LOS PLANES DE

ESTUDIO

Segun establece el art. 10 del Real Decreto 1393/2007, las ensefianzas de Master tienen
como finalidad la adquisicién por el estudiante de una formaciéon avanzada, de caracter
especializado o multidisciplinar, orientada a la especializacion académica o profesional, o

bien a promover la iniciacién en tareas investigadoras.

La estructura de los planes de estudio en los estudios oficiales de Master se ajustara a lo
dispuesto en la normativa general y en la especifica dictada por la Universidad de

Cantabria.

Se establece que dos Masteres oficiales deben diferir en al menos 45 créditos ECTS. En
ningun caso, Masteres distintos podran compartir el Trabajo Fin de Master, ya que éste
debe medir globalmente la adquisicién de las competencias del titulo, y titulos diferentes

deben tener competencias diferentes

La actividad docente se realizara de acuerdo con lo establecido en los siguientes

apartados:

1. TIPOLOGIA DE ACTIVIDADES DOCENTES

Se utilizara la tipologia de modalidades organizativas contenida en el documento de
“Manual de procedimiento para la emision del informe de evaluacion de las solicitudes de
implantacién de titulos oficiales de posgrado” (ANECA 10/01/07), agrupando las
actividades en dos grandes grupos:
1) Presenciales
a) Clases tedricas y seminarios.
b) Clases précticas (aula, laboratorio, campo).
¢) Actividades de direccion, seguimiento y evaluacion:
e Précticas externas (en instituciones o empresas).
e Tutorias
e Sesiones de evaluacion
2) No presenciales
a) Trabajo autébnomo

b) Trabajo en grupo
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2. CREDITO ECTS Y DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES

El nimero de horas del crédito ECTS sera de 25. Las actividades correspondientes a
clases tedricas y clases practicas supondran como minimo el 30% y como maximo el
40% de los créditos ECTS de cada médulo/materia/asignatura. Este porcentaje no sera

de aplicacién a los proyectos fin de Master y préacticas profesionales.

3. EL TRABAJO FIN DE MASTER

3.1. Defensa

El Articulo 15.3 del RD 1393/2007 establece que las ensefianzas de Master “concluiran
con la elaboracién y defensa publica de un trabajo de fin de Master”. Por lo tanto, tal
defensa sé6lo se podra realizar cuando el estudiante haya superado todas las restantes
asignaturas del Master, incluidos los complementos de formacion que le hubieran sido

asignados.

3.2. Matriculacion

El Trabajo Fin de Master podra ser objeto de matricula por el estudiante en cualquier
momento del curso académico, siempre que esté matriculado de todas las asignaturas

necesarias para acabar la titulacion.

Si el estudiante esta matriculado del Trabajo Fin de Master y no puede defenderlo en
dicho curso académico por no tener superadas las restantes asignaturas del Master,

debera matricularse nuevamente cuando esté en disposicion de defenderlo.

3.3. Calificaciones y actas

La calificacion del Trabajo Fin de Master es responsabilidad del Tribunal designado segun
la Normativa vigente. Para cada estudiante se extendera un acta individual firmada por
todos los miembros del tribunal calificador.

La calificacion seré introducida en la aplicacion de Gestion Académica por el responsable

de la Administracion del Centro responsable de la titulacién.

4. LAS PRACTICAS PROFESIONALES

Los planes de estudio de Master podran contemplar la realizacion de practicas
profesionales externas. Estas practicas se efectuaran mediante Convenio entre la

Universidad de Cantabria y la empresa o instituciéon publica o privada donde se realicen.
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El Centro responsable de la imparticion del Master se encargara de gestionar la

programacion, el desarrollo y la calificacion de las practicas profesionales.
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TITULO 111: MASTERES INTERUNIVERSITARIOS

El articulo 3.4 del Real Decreto 1393/2007 establece que las Universidades podran,
mediante convenio con otras universidades nacionales o extranjeras, organizar
ensefianzas conjuntas conducentes a la obtencién de un Unico titulo oficial de Master

Universitario.
1. EXCEPCIONES A LA NORMATIVA

En el caso de Masteres Interuniversitarios el Centro responsable de la titulacién en la
Universidad de Cantabria podra solicitar al Consejo de Gobierno de la UC la no aplicaciéon
de alguno de los puntos de esta Normativa. Tal peticién deberd ir informada por la

Comisién de Ordenaciéon Académica de la UC.

2. REGISTRO DE ESTUDIANTES EN PROGRAMAS INTERUNIVERSITARIOS

Los Centros de la UC responsables de Masteres Interuniversitarios en los que el convenio
que los regula establezca que todos los estudiantes se matriculen en la Universidad
coordinadora, y no sea ésta la Universidad de Cantabria, podran solicitar la realizacion
de un registro de los estudiantes que reciban docencia en la Universidad de Cantabria.
Los estudiantes de este registro gozaran de los mismos derechos que los estudiantes de
Master de la Universidad de Cantabria y computaran como estudiantes de la Universidad

de Cantabria a los mismos efectos que los demas estudiantes de Master de la UC.
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TITULO 1V: PREINSCRIPCION Y ADMISION

1. PREINSCRIPCION Y ADMISION EN LA UNIVERSIDAD DE CANTABRIA

1.1. Principios generales

El acceso a la Universidad de Cantabria se realizara desde el pleno respeto a los
derechos fundamentales y a los principios de igualdad, mérito y capacidad. Asi mismo,
se tendran en cuenta los principios de accesibilidad universal segun la normativa vigente
en materia de igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad universal de

las personas con discapacidad.

1.2. Requisitos de acceso

El acceso a los estudios oficiales de Master se realizara de acuerdo con lo establecido en

el Articulo 16 del RD 1393/2007:

1. Para acceder a las ensefianzas oficiales de Master serda necesario estar en
posesion de un titulo universitario oficial espafol u otro expedido por una
institucion de educacion superior del Espacio Europeo de Educacion Superior que

faculte en el pais expedidor del titulo para el acceso a ensefianzas de Master.

2. Asi mismo, podran acceder los titulados conforme a sistemas educativos ajenos al
Espacio Europeo de Educacion Superior sin necesidad de la homologaciéon de sus
titulos, previa comprobaciéon por la Universidad de que aquellos acreditan un nivel
de formacidon equivalente a los correspondientes titulos universitarios oficiales
espafoles y que facultan en el pais expedidor del titulo para el acceso a
enseflanzas de postgrado. El acceso por esta via no implicara, en ningdn caso, la
homologacion del titulo previo de que esté en posesion el interesado, ni su

reconocimiento a otros efectos que el de cursar las ensefianzas de Master.

En el caso de los estudiantes que soliciten el acceso con una titulacion no homologada
obtenida en un pais que no pertenezca al Espacio Europeo de Educacion Superior, la
Universidad comprobara el nivel de formacion acreditado por el titulo extranjero
aportado y el que se exige para obtener el correspondiente titulo espafiol de grado y que
faculta en el pais expendedor del titulo para el acceso a los estudios de posgrado. El

cumplimiento de tales requisitos debera ser acreditado por el solicitante.
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Los documentos expedidos en el extranjero deben cumplir los siguientes requisitos:

1. Deben ser oficiales y estar expedidos por las autoridades competentes para

hacerlo, de acuerdo con el ordenamiento juridico del pais que se trate.

2. Deben presentarse legalizados por via diplomatica o, en su caso, mediante
apostilla de La Haya. Este requisito no se exige a los documentos expedidos por

las autoridades de los Estados miembros de la Unién Europea.

3. Los documentos deberan estar traducidos al castellano por traductor jurado.

Los Centros Universitarios son los 6rganos responsables de la comprobaciéon de que las
solicitudes presentadas cumplen los requisitos de acceso, no pudiendo, en caso
contrario, continuar la tramitacion de las mismas. Para la realizaciéon de esta tarea

pueden solicitar asesoramiento al Servicio de Gestién Académica.

1.3. Perfil de ingreso y formacioén previa requerida que habilita al acceso a los
estudios de Master.

En el plan de estudios de Master y en la informacién facilitada con caracter previo a la
preinscripcion de los estudiantes, debera establecerse, en su caso, una relaciéon, no
excluyente, de titulaciones que daran acceso directo a los estudios oficiales de Master.
También se establecerd, en su caso, una relaciéon de titulaciones que daran acceso
mediante complementos de formacién, con indicacion de cuéles serian esos

complementos a cursar.

Para todas las demas titulaciones el acceso a los estudios de Master quedara
condicionado al andlisis del curriculo formativo del estudiante, a partir del cual se
determinaran los complementos a cursar, en su caso, ya sean de materias disefiadas
especificamente como de complementos formativos o de asignaturas de las actuales
titulaciones de primer y segundo ciclo. Para ser admitidos a los estudios de Master sera
condicidon previa necesaria que el niumero de créditos de complementos formativos a
cursar, sumado a los créditos especificos del titulo al que se pretende acceder, no supere
los 120 ECTS. De ser necesarios complementos formativos adicionales a los 120
créditos, deberan superarse previamente al acceso al Master. (En todo caso, el numero

de créditos anuales a cursar en materias propias del Master no sera superior a 60 ECTS).
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Del analisis del curriculo formativo del estudiante podran determinarse no soélo los
complementos de formacién a cursar, sino también el posible reconocimiento de créditos
del Méster, habida cuenta la similitud de contenidos de éstas con materias cursadas

previamente.

2. ADMISION
2.1. Organo responsable

El proceso de admisidon a cada uno de los titulos oficiales de Master impartidos en el
Centro sera resuelto por la Comision Académica de Posgrado del Centro, ateniéndose a
las condiciones establecidas para cada uno de dichos titulos en la Memoria de

Verificacion aprobada y en la presente normativa.
2.2. Seleccion de estudiantes y criterios generales de valoracion de méritos

En los titulos oficiales de Master el proceso de admision constara de dos fases, y los
estudiantes preinscritos en la primera fase tendran preferencia sobre los estudiantes
preinscritos en la segunda.

Estas fases se realizaran de acuerdo con el calendario que establezca anualmente la

Comisién de Ordenacion Académica de la UC.

Dentro del nimero maximo de plazas ofertadas para cada titulo de Master, se podran
establecer cupos por titulaciones o grupos de titulaciones de acceso de acuerdo con los
perfiles establecidos en el apartado anterior. Anadlogamente, en los estudios Oficiales de
Méaster de caracter mixto (profesionales e investigadores), podran establecerse cupos
diferenciados para ambos perfiles. Si estos cupos no se cubrieran, las plazas vacantes
seran acumuladas a los restantes cupos o bien a un cupo general segin el sistema que
previamente establezca cada programa. Todo ello habra de indicarse en la informacion
previa al periodo de preinscripcién de los estudiantes y comunicarse al Vicerrectorado

junto con la documentacion relativa al Plan Docente Anual.

En los planes de estudios de Master se estableceran los criterios de valoracion de
méritos y los requisitos exigibles bajo indicadores objetivables, entre los siguientes

criterios:

a) Expediente académico del titulo que le da acceso al programa, segun el

baremo establecido en el apartado 4.5 del Anexo | del Real Decreto
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1044/2003, de 1 de agosto, por el que se establece el procedimiento para la

expedicion por las universidades del Suplemento Europeo al Titulo.

b) Otros méritos académicos debidamente especificados en el plan de estudios

c) Experiencia profesional relacionada con los contenidos del titulo. En el plan de
estudios se establecera el tipo de experiencia que se tendra en cuenta, los
organismos, entidades o empresas en las que se debe haber desarrollado y

los periodos minimos que seran exigidos para su valoracion.

d) Conocimiento de idiomas. En el caso de que se valore este criterio, el nivel
minimo exigido serd el B1 del marco europeo comun de referencia para

lenguas.

e) Entrevista personal, de acuerdo con el perfil especificado en el programa en el
que detallaran los distintos elementos a valorar y la valoracién de cada uno de

ellos. Este criterio no podra ser utilizado como requisito para el acceso.

f) Calificacion obtenida en una prueba general de conocimientos.

La horquilla de valoracion de los criterios establecidos en los apartados anteriores sera la

siguiente:

a) El expediente académico tendra una valoraciéon no inferior al 30 % de la

puntuacion total.

b) La valoracion de la entrevista personal no podra ser superior al 30 % de la

puntuacion final.

2.3. Criterios concretos de admisién en los Masteres Oficiales

Un Master oficial es una titulacién oficial y por tanto los criterios de admisién deben ser
publicos antes del proceso de preinscripcion, y deben garantizar la igualdad de
oportunidades. Las Memorias de verificacion contienen unos criterios de admision,
presentados con diferente nivel de detalle de unos titulos a otros, entendiéndose que
cada afo se podran concretar mas, del mismo modo que las guias docentes de las
asignaturas concretan cada curso lo contenido en la correspondiente Memoria de
Verificacion. Siguiendo con esta comparacion, las guias docentes son aprobadas cada

curso por los respectivos 6rganos de la Universidad.
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Para cada curso académico, el centro responsable del Master debera proponer a la
Comision de Ordenacion Académica de la UC los criterios concretos de admisidon que
propone, de acuerdo con la vigente normativa y con la correspondiente memoria de

verificacion del titulo

2.4. Procedimiento extraordinario de incorporacidon de estudiantes con
titulaciones extranjera

La incorporacion a los Masteres Universitarios de estudiantes con titulaciones extranjeras

podra realizarse en un cupo aparte cuya admision se resolvera antes del periodo

ordinario para permitir a dichos alumnos la tramitacién que les exijan estar aceptados en

un Master. El proceso se realizara de acuerdo con el siguiente procedimiento:

1. Cupo

a) Se solicitara a los Centros de la UC el niumero de plazas que podrian habilitar
como cupo de estudiantes procedentes de sistemas educativos extranjeros para
cada titulacion de Master del que el centro es responsable. Este cupo seria
afiadido al que figura en el proceso de preinscripciéon. (Y el centro podria declarar

que alguno de sus Masteres no admite ningln estudiante en este cupo).

b) Se podran declarar para cada Master varios de estos cupos adicionales, en

atencion a las distintas convocatorias de becas existentes.

2. Acceso y admision

a) Es competencia de la Comisién de Posgrado del Centro. De modo general, para
los estudios de Master Oficial que hayan creado cupos para estudiantes
procedentes de sistemas educativos extranjeros se habilitara un periodo
extraordinario de acceso y admision en el segundo trimestre del curso académico

previo al de incorporacion.

b) Para poder acceder a los estudios de Master el estudiante con titulacion
extranjera tendra que presentar toda la documentaciéon convenientemente

legalizada en la fecha correspondiente de acceso.

¢) Para cada cupo se resolveran las peticiones de admisién de acuerdo con los

criterios de admisién del Master.
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También se podran habilitar periodos de acceso y admisidon en otras fechas cuando las

convocatorias de becas asi lo requieran.

3. Estudiantes procedentes de sistemas educativos extranjeros que no son admitidos en

los periodos extraordinarios

a) En cualquier caso, el estudiante mantiene su derecho a presentar su solicitud de
acceso y admision en los periodos ordinarios de preinscripcion, entrando ésta a

ser considerada junto con las demas.

b) Para poder acceder a los estudios de Master el estudiante con titulacion
extranjera tendra que presentar toda la documentacién convenientemente

legalizada en la fecha correspondiente de acceso.

3. NORMAS ADMINISTRATIVAS

3.1. Solicitud de plaza

El estudiante podréa presentar una uUnica solicitud de plaza indicando las titulaciones de
Master Universitario que desea cursar y sefialando su orden de prioridad para la

adjudicacion. En caso de que presente mas de una solicitud se anularan todas.

En ningln caso se admitirdan modificaciones o ampliaciones de la solicitud de plaza
presentada, en titulaciones con limitacion de plazas, respetandose en todo momento el

orden de prioridad establecido en la misma por el interesado.

Si un estudiante que obtuvo plaza en unos estudios y se matriculé6 de los mismos
anulando posteriormente la matricula completa, debera solicitar nuevamente plaza para

poder matricularse en otro afio de esos mismos o de otros estudios.

3.2. Plazos y lugares de presentacion de solicitudes

Para cada curso la Comisién de Ordenacién Académica aprobara el calendario para
solicitar plaza en las ensefianzas oficiales de Master. El calendario se hara publico, con
la debida antelaciéon, en la pagina Web y en los tablones de anuncios de la Universidad

de Cantabria.
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La solicitud de plaza se presentara en el Centro en el que se imparta la titulacion
solicitada en primera opciéon. Estas solicitudes también podran remitirse a los Centros
Universitarios de acuerdo con el procedimiento previsto en el articulo 38.4 de la Ley
30/1992 de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y Procedimiento

Administrativo Comun.

3.3. Resguardo de preinscripcion

Cuando la presentacion de la solicitud de plaza se haga personalmente o a través de los
medios informaticos habilitados por la Universidad de Cantabria, se entregara al
interesado un justificante en donde se relacionaran sus datos, calificaciones en estudios
previos y orden de prioridad solicitado para la adjudicacion de plaza. La recepciéon por el
interesado de dicho documento se entendera como conformidad con los datos en él

transcritos, por lo que no se admitiran reclamaciones posteriores.

De igual modo, cuando el interesado no realice la preinscripcion personalmente en la UC
y utilice los medios informaticos habilitados al efecto por la Universidad de Cantabria,
debera remitir al Centro responsable de los estudios de Master copia del resguardo de
preinscripcion firmado, que se entenderd como conformidad con los datos en él

transcritos, por lo que no se admitiran reclamaciones posteriores.

3.4. Justificacion de los requisitos de acceso

Todos los estudiantes deberan acreditar documentalmente que cumplen las condiciones
de acceso a los estudios oficiales de Master en el momento de presentar su solicitud de

admision (preinscripcion).

Las preinscripciones realizadas a través de los medios informaticos habilitados por la
Universidad de Cantabria por estudiantes que no hayan realizado los estudios previos
que les habiliten para acceder a los estudios de Master seran consideradas provisionales
hasta que el estudiante acredite documentalmente el cumplimiento de los requisitos
académicos para acceder a los estudios de Master. La acreditacion de estos requisitos
deberan realizarse en el plazo maximo de 5 dias a contar desde la fecha de finalizacion
del plazo de preinscripcion. En caso contrario, el Servicio de Gestion Académica

procedera a anular dicha preinscripcion.
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3.5. Documentacion

Junto con el impreso o resguardo de preinscripciéon, el estudiante deberd aportar la

documentacién que se indica a continuacion.

Documentacién que deberan presentar todos los estudiantes:

a) Impreso o resguardo de preinscripcion.

b) Fotocopia del DNI., Tarjeta de Residencia o Pasaporte.

c) Fotocopia de la Certificacion académica personal expedida por la Universidad de
origen donde consten las asignaturas cursadas con sus calificaciones y créditos
(debera acompariarse del original para su cotejo) (excepto estudiantes que hayan

cursados sus estudios en la UC)

d) Fotocopia del titulo universitario (deberd presentar original para su cotejo)

(excepto estudiantes que hayan cursados sus estudios en la UC)

Los estudiantes con una titulacién extranjera no homologada deberan presentar ademas:

a) Fotocopia compulsada del titulo debidamente legalizado por via diplomatica y

traducido al castellano por un organismo oficial o traductor jurado.

Si la documentacion se presenta personalmente, el estudiante deberé aportar fotocopia
de la misma acompafada de los originales para su comprobaciéon. Si la documentacion
se remite de acuerdo con el procedimiento previsto en el articulo 38.4 de la Ley
30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y Procedimiento
Administrativo Comun, debera remitirse copia de la documentacion.

La solicitud de preinscripcion debe estar avalada por la documentacion acreditativa de

los requisitos de acceso.

3.6. Listas de admision

La concesion de plazas se hara publica a través de listas de estudiantes admitidos para
matricular en cada una de las titulaciones de estudios oficiales de Master existentes en la

Universidad de Cantabria.
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Dichas listas se publicaran en la pagina Web de la Universidad de Cantabria y en los
tablones de anuncios de los Centros Universitarios, de acuerdo con el calendario que se

establezca para cada curso académico.

3.7. Comunicacion a los interesados

Se entendera realizada la comunicacion a la pluralidad de los interesados con la
publicacidon de las listas mencionadas en el apartado anterior en la pagina Web de la
Universidad de Cantabria y en los tablones de anuncios de los Centros Universitarios, no

enviandose escritos individualizados al respecto.

Si algin estudiante necesitara la comunicacion individualizada, debera solicitarlo

expresamente en el Centro en donde haya sido admitido.

3.8. Derecho a la plaza concedida

Una vez concedida una plaza, el derecho del estudiante a hacer uso de ella finaliza al
término del plazo de matricula que se establezca para su formalizacibn en cada una de
las listas de admisidon, en caso contrario se entenderd que renuncia a la plaza

adjudicada.
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TITULO V: MATRICULA

1. DISPOSICIONES GENERALES

1.1. Matricula a tiempo completo y a tiempo parcial

Los estudiantes podran matricularse en el régimen de su eleccion:

e Matricula a tiempo parcial. El estudiante se matricula de un maximo 36 créditos

del Plan de Estudios

e Matricula a tiempo completo. Se considerara en este régimen a los estudiantes

que se matriculen de mas de 36 créditos del Plan de Estudios

La matriculacion en uno u otro régimen afectara tanto al régimen de permanencia del

estudiante como a la acreditacion del titulo

1.2. NUmero de créditos de que se puede matricular en un curso académico

Los estudios adaptados al EEES tienen el crédito ECTS como unidad de trabajo. En la UC
se corresponde con 25 horas de trabajo, por lo que un curso de 60 créditos se
corresponde con 1500 horas de trabajo. Por tanto, en cada curso académico los
estudiantes podran matricularse como maximo de 80 créditos. Esta cantidad comprende
todas las asignaturas de que el estudiante se matricule: las propias del Master, las de

complementos de formacion, las que realice en diversos estudios, etc.

1.3. Simultaneidad de estudios de Master

La simultaneidad de estudios habra de solicitarla el estudiante y debera ser aprobada por
las Comisiones Académicas de Posgrado de los Centros responsables de las titulaciones.
El nUmero total de créditos de que se pueda matricular el estudiante es el fijado en los
apartados anteriores. En cualquier caso, tendran prioridad los estudiantes que cursen

una Unica titulacion.

1.4. Complementos de formacion

Los complementos de formacion son los estudios que debe realizar el estudiante de
modo necesario para poder seguir el Master, cualquiera que sea la especialidad del

mismo que vaya a cursar. Por lo tanto,
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a) El estudiante los debe cursar con anterioridad o, como mucho simultaneamente,

a los estudios propios del Master, pero nunca con posterioridad.

b) Deben ser del menor tamafo posible, y deben facilitar que estudiantes con

distinta formacioén previa puedan cursar un mismo Master.

Deben estar formados por asignaturas existentes de titulaciones de grado, o de primer y
segundo ciclo del sistema anterior, o por asignaturas del mismo u otro Master

Universitario.

2. PROCEDIMIENTO, REQUISITOS Y DOCUMENTACION

2.1. Estudiantes que inicien estudios en un Master oficial

Los estudiantes que inicien estudios en un Master oficial deberan haber obtenido plaza, a
través de la preinscripcion, para poder matricularse en el plan de estudios de su

eleccion.

La matricula se realizard personalmente en los Centros Universitarios responsables del
Master o a través de los medios informaticos habilitados por la Universidad de Cantabria
dentro de los plazos que se establezcan para cada curso por la Comisién de Ordenacion

Académica y que seran hechos publicos con la debida antelacion.

La documentacion a aportar para la formalizacién de la matricula es la siguiente:

1) Para todos los estudiantes:

a) Fotocopia del D.N.I. o pasaporte (Unicamente estudiantes extranjeros).

b) Una fotografia, tamafio carné, con el nombre y apellidos en el reverso (excepto
para aquellos estudiantes que ya posean la Tarjeta Universitaria de la UC).

c) Solicitud de la Tarjeta Universitaria Inteligente (T.U.l.). Se facilitara en el
resguardo de matricula.

d) Resguardo de haber abonado las tasas en la entidad bancaria que se indica en los
impresos de matricula.

e) En el caso de optar por el pago fraccionado, impreso de domiciliacion bancaria (se

facilitara en el sobre de matricula).
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2) Ademas se aportara la siguiente documentacion seguln la circunstancia del

estudiante:

a) Estudiantes con discapacidad reconocida: Certificado, dictamen o procedimiento
de discapacidad expedido por el 6rgano competente de la Comunidad Auténoma

b) Estudiantes miembros de familias numerosas: Fotocopia del Carné de Familia
Numerosa (deberan presentar el original para su cotejo)

c¢) Estudiantes beneficiarios del Fondo de Accién Social: Impreso de solicitud
debidamente cumplimentado

d) Estudiantes huérfanos de funcionarios civiles o militares fallecidos en acto de
servicio: Certificado que acredite tal circunstancia.

e) Estudiantes miembros de la Asociacion de Victimas del Terrorismo: Certificado
que acredite tal circunstancia.

f) Estudiantes solicitantes de beca: La documentacion que se establezca en la

convocatoria de la beca.

2.2. Estudiantes que contindan estudios en un Master oficial

Los estudiantes matriculados en cursos anteriores en un Master oficial y que deseen
continuar los mismos estudios, realizardn su matricula personalmente en el Centro
responsable de la titulacién o a través de los medios habilitados para ello por la UC de

acuerdo con el calendario que se establezca para cada curso académico.

La documentacion a aportar para realizar su matricula, sera la siguiente:

a) Resguardo de haber abonado las tasas en la entidad bancaria que se indica en

los impresos de matricula.

b) En el caso de optar por primera vez por el pago fraccionado, impreso de

domiciliacién bancaria.

2.3. Simplificacién de tramites

Se autoriza al Servicio de Gestion Académica a realizar las modificaciones o
adaptaciones que puedan derivarse de actuaciones de simplificacion administrativas o de

implantacion de la administracion electrénica en la Universidad de Cantabria.
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3. NORMAS ADMINISTRATIVAS

3.1.

Estudiantes que cursen estudios en la Universidad de Cantabria con

modalidad de matricula parcial

1)

2)

3)

4)

5)

6)

3.2.

Los estudiantes que inicien estudios de Master en la U.C. y deseen realizar la
modalidad de matricula parcial deberan presentar solicitud en el Centro

responsable de la titulaciéon solicitando la modalidad de matricula parcial.

Los estudiantes que continden los mismos estudios en la UC y deseen acogerse a
la modalidad de matricula parcial deberan presentar su solicitud, una vez

realizada su matricula, en el Centro responsable de la titulacién.

El plazo de presentacion de la solicitud sera de 10 dias desde la formalizacion de

la matricula.

Deberan aportar junto con la solicitud la documentacién justificativa de los

motivos de su solicitud.

El Centro resolvera la solicitud del estudiante, y en caso de ser positiva
modificara la matricula del estudiante para ajustarla a la modalidad de matricula

parcial.

El Centro responsable informard al Servicio de Gestibn Académica de las

matriculas adaptadas al régimen de dedicacién parcial.

Matricula provisional para estudiantes de nuevo ingreso

Podra realizarse una matricula provisional cuando un estudiante que ha sido admitido en

un Master de esta Universidad, justifigue estar pendiente de admisién en otra

Universidad. Los precios publicos los abonard en el momento de su formalizacion

definitiva, ingresando unicamente los correspondientes a servicios de Secretaria.

Se admitira matricula provisional Unicamente a solicitud del interesado. Si

posteriormente no formalizara la matricula definitiva en la Universidad de Cantabria, no

tendrd derecho a devolucion de dicho importe, que se considerara como gastos de

tramite.
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La matricula provisional serd efectiva hasta la fecha que anualmente determine la
Universidad, en cuyo momento, si no se hubiera formalizado la matricula definitiva, se

procedera a su anulacion.

3.3. Compensacion del pago de la matricula

Los estudiantes que, una vez matriculados en un plan de estudios, obtengan plaza para
matricularse en otro de la Universidad de Cantabria y hubieran abonado el importe de la
matricula en el primero, Unicamente deberan abonar la diferencia, si la hubiera, para lo

que presentaran copia del impreso de liquidacion.

Si la segunda matricula tuviera un importe inferior, procedera la devolucion de la

diferencia, debiendo solicitarlo en el centro donde se encuentre matriculado.

3.4. Ampliacion de matricula

Para los estudiantes que hayan solicitado reconocimiento de créditos en el plazo de
matricula, se abrira un plazo de ampliacion de matricula que se hara publico para cada

curso académico, con la debida antelacion.

3.5. Anulaciones

La anulacion total o parcial de la matricula debera solicitarse antes del dltimo dia habil
del mes de octubre de cada afio, implicando dicha anulacién que la matricula no ha

existido y no se computara a ningun efecto.

No obstante, se podra solicitar la anulaciéon de matricula por motivos debidamente
justificados y a efectos exclusivamente académicos hasta el 30 de diciembre. Los centros
a la vista de los motivos alegados y una vez comprobado que el estudiante no se ha

presentado a ninguna convocatoria de examen, resolveran estas solicitudes.

La falta de pago del importe total del precio, en caso de opcidén por el pago total, o del
correspondiente plazo, en caso de pago fraccionado, conllevara la anulacion de la
matricula realizada. Se autoriza al Servicio de Gestion Académica para proceder a la

anulacién de matricula en caso de falta de pago.
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3.6. Modificaciones

Hasta el 31 de octubre se admitiran solicitudes para sustituir una o varias asignaturas
optativas por otras del mismo caracter, siempre que el numero de créditos totales

matriculados permanezca inalterable.

El estudiante que pretenda efectuar esta modificacién, presentara en el Centro donde
esté matriculado una solicitud en la que haga constar el nombre completo de cada
asignatura que se modifica, plan de estudios al que pertenece, créditos de la misma, y

los mismos datos para las asignaturas que las sustituiran.

Los Centros comprobaran que los créditos totales matriculados permanecen inalterables
y que los datos estan completos, y realizaran la modificacién oportuna, informando, en

sSu caso, a los profesores responsables de las distintas asignaturas.

3.7. Exenciones o reducciones

Las Unicas exenciones o reducciones del pago de los precios publicos por matricula son
las que se especifican a continuaciéon y se justificaran mediante los siguientes

documentos:

1. Estudiantes miembros de Familia Numerosa: Categoria Especial. Tendran exencion
total del pago de los precios publicos por servicios académicos y de Secretaria,
debiendo abonar el importe de los impresos de matricula, la Tarjeta Universitaria
Inteligente y, en su caso, del Seguro Escolar. El estudiante perdera estos derechos a

partir de los 25 afios.

Al efectuar su matricula presentaran fotocopia compulsada o cotejada del Carné de

Familia Numerosa, en vigor.

2. Estudiantes miembros de Familia Numerosa: Categoria General. Tendran exencion
del pago del 50% de los precios publicos por servicios académicos y de Secretaria,
debiendo abonar el importe de los impresos de matricula, la Tarjeta Universitaria
Inteligente y, en su caso, del Seguro Escolar. El estudiante perdera estos derechos a

partir de los 25 afios.

Al efectuar su matricula presentaran fotocopia compulsada o cotejada del Carné de

Familia Numerosa, en vigor.
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Estudiantes becarios con cargo a los Presupuestos Generales del Estado. Tendran
exencion total del pago de los precios publicos por servicios académicos, debiendo
abonar el importe del servicio de Secretaria, de impresos de matricula y, en su caso,

del Seguro Escolar.

Deberan presentar el impreso de solicitud de beca, asi como otra documentacion que

les sea requerida, de acuerdo con lo establecido en las bases de la convocatoria.

Huérfanos de funcionarios civiles o militares fallecidos en acto de servicio. Tendran
exencién total del pago de los precios publicos por servicios académicos, debiendo
abonar el importe del servicio de Secretaria, de impresos de matricula y, en su caso,
del Seguro Escolar. El derecho a esta exencidon alcanza a los solteros menores de 25

afos y en asignaturas de nueva matriculacion.

Deberan presentar un certificado que acredite su condicibn de huérfano y que su

padre o madre fallecié en acto de servicio.

Victimas del Terrorismo. Tendran exencion del pago de los precios publicos por
servicios académicos, debiendo abonar el importe de los servicios de Secretaria,
impresos de matricula y, en su caso, del Seguro Escolar. Podran solicitar la ayuda las
victimas directas del terrorismo, sus viudos/as, hijos y huérfanos. Los hijos y
huérfanos lo podran hacer hasta que cumplan los veintiocho afios de edad, solteros y

no emancipados. Este derecho abarca a las asignaturas de nueva matriculacion.

Deberan presentar un Certificado que acredite tal circunstancia.

Violencia de Genero. Tendran exencion del pago de los precios publicos por servicios
académicos, debiendo abonar el importe de los servicios de Secretaria, impresos de
matricula y, en su caso, del Seguro Escolar. Este derecho abarca a las asignaturas de

nueva matriculacion.

Deberéan presentar un certificado que acredite tal circunstancia.

Estudiantes con Discapacidad. Tendran exencion del pago de los precios publicos por
servicios académicos, debiendo abonar el importe de los servicios de Secretaria,

impresos de matricula y, en su caso, del Seguro Escolar.
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Deberéan presentar un certificado que acredite tal circunstancia.

3.8. Devoluciones

De acuerdo con lo establecido en la Ley 8/89, de 13 de abril, de Tasas y Precios
Publicos, en la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo ComuUn y demdas disposiciones aplicables, procedera la

devolucion del importe de la matricula en los siguientes casos:

a) Cuando se hubieren efectuado abonos superiores a los de los precios publicos en

vigor, por errores materiales o de hecho y los aritméticos en la liquidacion.

b) Si una vez abonado el importe de la matricula, el interesado obtuviera becas o
ayudas al estudio que, segun la normativa vigente, impliquen exencidon de pago
de precios publicos por matricula, o hubieran obtenido reconocimiento de
créditos y su importe no se hubiera compensado con el de la ampliacion de

matricula, o ésta no se produjera.

c) Si con posterioridad al abono de la matricula se certifigue hallarse en el
momento de realizar aquélla en situacion legal o administrativa que conlleve

exencion de pago.

d) Cuando por causas no imputables al obligado al pago por servicios académicos

universitarios, no se preste dicho servicio.

En el caso del pago fraccionado de los precios por servicios académicos (tasas
académicas), la falta del abono de algun plazo, conllevara la anulacién automatica de la

matricula, sin derecho a devolucion alguna.

No procederd en ningun caso la devolucion de los precios abonados en concepto de
servicios de Secretaria (tasas de Secretaria) que se consideraran como gastos de

tramite.

En el caso de que procediera devolucién de precios académicos, si éstos correspondieran
a matricula abonada fraccionadamente, la cuantia de la devolucién se deducirad del
importe de los pagos pendientes. Cuando el pago se hubiese efectuado en un Unico

abono, si procediese la devolucion, ésta se hara efectiva al interesado.
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El plazo para solicitar devolucidon de precios por servicios académicos abonados finaliza

a los seis meses de producirse la causa que da lugar a este derecho.

El estudiante solicitara la devolucion de los precios por servicios académicos en la
Secretaria del Centro correspondiente acompafiando el resguardo original de la
matricula. La solicitud una vez informada por el Decano o Director del Centro sera

remitida al Servicio de Gestidon Académica para su resolucion.

3.9. Liquidacién de la matricula

1) Los Centros Universitarios realizaran el seguimiento del proceso de liquidacion de la
matricula procediendo a reclamar a los estudiantes las cantidades que estén
pendientes de abono mediante carta certificada. Finalizado el plazo otorgado, los
Centros propondran al Servicio de Gestibn Académica la anulacién de aquellas

matriculas que se encuentren pendientes de ser abonadas total o parcialmente.

2) El proceso se realizara en dos periodos:

e Del 1 al 15 de diciembre para las matriculas completas o de asignaturas del

primer cuatrimestre

e Del 15 al 31 de marzo para los segundos plazos y para las matriculas de

asignaturas del segundo cuatrimestre.

3) La liquidacién de la matricula debera quedar cerrada el 30 de abril de cada afio.

4) El Servicio de Gestion Académica realzara el seguimiento y control de todo el

proceso.
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TITULO VI: RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA

DE CREDITOS

1. DEFINICIONES

Titulaciones de origen y de destino

Se denominara titulacion de origen aquélla que se ha cursado previamente y cuyos
créditos se proponen para el reconocimiento o transferencia. Se denominard titulacién de
destino aquélla para la que se solicita el reconocimiento o transferencia de los créditos

obtenidos en la titulacién de origen.

Reconocimiento de créditos

Se define el reconocimiento de créditos como la aceptacion por la Universidad de
Cantabria de los créditos que, habiendo sido obtenidos en las diferentes modalidades
formativas recogidas en esta normativa, en la misma u otra universidad, son
computados en la titulaciéon de destino a efectos de la obtencidon de un titulo oficial,

sustituyendo a determinados créditos de dicha titulacion.

Tal como se indica en el Real Decreto 1393/2007, podran ser objeto de reconocimiento
los créditos cursados en otras ensefianzas superiores oficiales o en ensefianzas
universitarias conducentes a la obtencion de otros titulos universitarios sin caracter

oficial.

Se establece igualmente que podra ser objeto de reconocimiento la experiencia laboral y
profesional acreditada en forma de créditos que computaran a efectos de la obtencién de
un titulo oficial, siempre que dicha experiencia esté relacionada con las competencias

inherentes a dicho titulo.

Créditos reconocidos y créditos eximidos

Se entiende por créditos reconocidos los asignados a las asignaturas cursadas en la
titulacién de origen y que son computados en la titulacién de destino a los efectos de la

obtencion del titulo.

Se consideraran créditos eximidos los asociados a asignaturas de la titulacion de destino

que el estudiante no debera cursar para obtener el titulo.

Transferencia de créditos

Se entiende por transferencia de créditos la inclusion en los documentos académicos

oficiales acreditativos de las ensefianzas seguidas por cada estudiante, de la totalidad de
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los créditos obtenidos en ensefianzas oficiales cursadas con anterioridad, en la misma u

otra universidad, que no hayan conducido a la obtenciéon de un titulo oficial.

2. TIPOS DE RECONOCIMIENTO DE CREDITOS EN ESTUDIOS DE MASTER

La Universidad de Cantabria podra reconocer créditos en los estudios oficiales de Master

por los siguientes conceptos:

a) Estudios oficiales de Primer y Segundo ciclo y de Grado.

b) Estudios oficiales de Master y Cursos de Doctorado

c) Estudios universitarios oficiales extranjeros de Master o Doctorado.
d) Ensefianzas universitarias no oficiales.

e) Experiencia laboral o profesional.

3. CRITERIOS GENERALES DE RECONOCIMIENTO

El reconocimiento se realizara atendiendo a los siguientes criterios generales:

Primero: No podran ser objeto de reconocimiento los créditos correspondientes al

Trabajo Fin de Master.

Segundo: En ningdn caso se podra hacer un reconocimiento parcial de asignaturas o de

las practicas externas.

Tercero: El numero de créditos reconocidos en su conjunto por los conceptos
correspondientes a enseflanzas universitarias no oficiales y experiencia profesional vy
laboral, no podra superar el 15% del total de créditos del plan de estudios de destino,
salvo en el caso de que el titulo oficial haya sido declarado como sustitutivo de un titulo

propio previo.

Cuarto: El reconocimiento de créditos se efectuara teniendo en cuenta la adecuacion
entre los conocimientos asociados a las materias y/o asignaturas cursadas por el

estudiante y los previstos en el plan de estudios respetandose las siguientes reglas:

1) El reconocimiento de créditos significa la exencidon de cursar determinadas
asignaturas del plan de destino (reconocimiento con cargo a asignaturas), para lo cual se

exigira que se cumplan simultdneamente las condiciones siguientes:
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- El nimero de créditos cursados, o en su caso de horas de formaciéon
recibida, sea, al menos, el 75% del niUmero de créditos u horas de las
asignaturas cuyo reconocimiento desee hacerse efectivo con cargo a las

asignaturas cursadas.

- Las asignaturas cursadas contengan, al menos, el 75% de los contenidos
de las asighaturas a reconocer y dichos contenidos guarden relacién con las

competencias vinculadas a dichas asignaturas.

2) Excepcionalmente podran ser reconocidos créditos correspondientes a asignaturas
cursadas sin necesidad de establecer una correspondencia con asignaturas del plan de

destino, para lo cual deberan cumplirse los dos requisitos siguientes:

- Las competencias o contenidos de las asignaturas cursadas deben guardar

relacion con las competencias de la titulacion de destino.

- El plan de estudios de destino debe tener créditos de caracter optativo. En
este caso, el nimero de créditos optativos que debera cursar el estudiante

se vera reducido en la cuantia de los créditos cursados y reconocidos.

Quinto: Cuando se produzcan reconocimientos con cargo a asignaturas del plan de
destino se debera garantizar, en cualquier caso, que al finalizar sus estudios el
estudiante tenga superados un numero de créditos obligatorios y optativos al menos

igual a los establecidos por el plan de estudios para cada tipo de materias.

4. ORGANOS COMPETENTES PARA EL RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA DE
CREDITOS

Comision General de Reconocimiento y Transferencia de Créditos

Se constituira en la Universidad de Cantabria la Comisiéon General de Reconocimiento y
Transferencia de Créditos presidida por el Rector, o por el Vicerrector de Ordenaciéon
Académica por delegacién, e integrada por los Decanos o Directores de los Centros, el

Presidente del Consejo de Estudiantes y el Jefe del Servicio de Gestién Académica.

Sera competencia de la Comision General de Reconocimiento y Transferencia de Créditos
elevar propuesta de resolucion de los recursos de alzada al Rector, contra los acuerdos
de las Comisiones de Posgrado de los Centros en materia de reconocimiento y
transferencia de créditos, asi como informar aquellas solicitudes que no hayan podido

ser resueltas por las Comisiones de Posgrado de los Centros.
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La Comision General de Reconocimiento y Transferencia de Créditos se reunird, en
sesion ordinaria, dos veces cada curso académico de acuerdo con lo establecido en los
calendarios académicos y de procesos, y en sesidn extraordinaria a instancia del

Presidente o cuando existan solicitudes pendientes de resolver.

Comisiones de Posgrado de los Centros

La Comisién de Posgrado de cada Centro sera la responsable de formular y elevar al

Decano/Director las propuestas de resolucion de las solicitudes.

La Comisidon podra recabar los informes y el asesoramiento técnico necesario de los
Departamentos o de los profesores del Centro con el fin de informar las solicitudes

presentadas.

Las solicitudes seran resueltas por el Decano/Director del Centro. Contra las resoluciones

cabe formular recurso de alzada ante el Rector de la Universidad de Cantabria.

5. MATERIAS CORRESPONDIENTES A ESTUDIOS OFICIALES DE PRIMER Y
SEGUNDO CICLO Y DE GRADO

Podran reconocerse las materias correspondientes a estudios oficiales de Primer y
Segundo Ciclo y de Grado en funcién de la adecuacibn entre las competencias y
conocimientos adquiridos en la titulaciéon aportada con los correspondientes a los
maédulos, materias o asignaturas del Plan de Estudios de Master con las que deberan ser
explicitamente identificadas. En todo caso, el estudiante deberd cursar un minimo,
incluidos los complementos de formacién, de 60 créditos para superar el Master, con
independencia del reconocimiento de créditos que proceda por lo establecido en los

apartados siguientes.
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6. MATERIAS CORRESPONDIENTES A ESTUDIOS OFICIALES DE MASTER Y
CURSOS DE DOCTORADO

Podran reconocerse las materias correspondientes a estudios oficiales de Master o a
cursos de Doctorado en funcion de la adecuaciéon entre las competencias y
conocimientos adquiridos en la titulacion aportada con los correspondientes a los
maodulos, materias o asignaturas del Plan de Estudios de Master con las que deberan ser

explicitamente identificadas.

Los mddulos, materias o asignaturas comunes entre distintos titulos de Master seran

objeto de reconocimiento automatico.

7. MATERIAS CORRESPONDIENTES A ESTUDIOS UNIVERSITARIOS OFICIALES
EXTRANJEROS DE MASTER O DOCTORADO

7.1. Reconocimiento por participacion en programas de intercambio

La Universidad de Cantabria reconocera los créditos obtenidos en universidades
extranjeras cuando el estudiante participe en programas de intercambio, en los términos

establecidos en la normativa de gestion académica de programas de intercambio.

7.2. Reconocimiento de créditos fuera de programas de intercambio

Para el reconocimiento de créditos obtenidos en titulaciones extranjeras sera requisito
indispensable que la titulacion de origen tenga caréacter oficial en el pais de la institucion
que expide el titulo y que todas las certificaciones académicas sean expedidas por
autoridades competentes para expedir titulos de acuerdo con las disposiciones legales,

reglamentarias o administrativas del Estado del que procedan.

Si la titulacién de origen esta adaptada al esquema del Espacio Europeo de Educacion
Superior y utiliza el sistema de créditos ECTS, los créditos reconocidos, en su caso,

corresponderan a los créditos de las asignaturas de origen.

Si la titulacion de origen no hace uso del sistema ECTS, la Comisién de Reconocimiento y

Transferencia de Créditos del centro sera la encargada de establecer el niumero de
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créditos reconocidos a partir de la formaciéon recibida, garantizando que cada crédito
reconocido se hace con cargo a unas horas docentes de al menos el 35% del valor del

crédito.

8. MATERIAS CORRESPONDIENTES A ENSENANZAS UNIVERSITARIAS NO
OFICIALES

El articulo 6 del Real Decreto 1393/2007 establece que se podran reconocer los créditos
cursados en ensefianzas universitarias conducentes a la obtencién de un titulo propio

universitario.

La Comision de Posgrado del Centro efectuara el reconocimiento de créditos respetando

el criterio general tercero establecido en el apartado 3.

Solo podran ser objeto de reconocimiento los créditos correspondientes a titulos de
Master, Experto o con una carga docente equivalente a esos titulos en la Universidad de
Cantabria y siempre que el estudiante haya completado la totalidad del titulo o los

equivalentes que les sustituyan en el futuro.

El reconocimiento se hara siempre con cargo a asignaturas y siempre que la formacion
recibida en el titulo propio garantice que se cubran y alcancen al menos el 75% de los

contenidos y competencias de las asignaturas de la titulacién de destino.

9. RECONOCIMIENTO DE LA EXPERIENCIA LABORAL O PROFESIONAL

Se podran reconocer créditos por la experiencia laboral y profesional acreditada, siempre
que dicha experiencia esté relacionada con las competencias inherentes a dicho titulo y

tengan un nivel adecuado al mismo.

El nimero maximo de créditos reconocibles por esta via, sumado al posible
reconocimiento de créditos por ensefianzas universitarias no oficiales, no podra superar

el 15% de los créditos de la titulacién de destino.
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Las Comisiones de Posgrado de los distintos centros resolveran los reconocimientos
teniendo en cuenta el tipo y duracion temporal de la experiencia laboral, y el tipo de

instituciones publicas o privadas o empresas en las que se ha desarrollado.

Las citadas comisiones elaboraran anualmente los criterios de reconocimiento que seran
aprobados por la Comision General de Reconocimiento y Transferencia de Créditos de la

Universidad.

Si el plan de destino incluye practicas externas como asignaturas optativas u
obligatorias, los créditos de estas practicas podran ser objeto de reconocimiento a partir
de la experiencia laboral o profesional del estudiante. En cualquier caso, para el
reconocimiento de las practicas externas no se consideraran periodos de actividad

profesional demostrada inferiores a 50 horas por cada crédito que se reconozca.

También podra ser utilizada la experiencia profesional para reconocer créditos de
formacion correspondientes a asignaturas obligatorias u optativas, siempre que el
estudiante acredite que ha adquirido como consecuencia de su actividad profesional al
menos, el 75% de las competencias de los modulos, materias o asignaturas cuyo
reconocimiento quiere obtener, acreditando ademas una experiencia profesional minima

equivalente a 1 afio a jornada laboral completa.

Para el reconocimiento de asignaturas las Comisiones de Posgrado los centros podran
exigir la realizacion al estudiante de una prueba de verificacion de su nivel de

competencias o de una entrevista personal.

10. TRANSFERENCIA DE CREDITOS

El articulo 6.6 del Real Decreto 1393/2007 establece que la transferencia de créditos
implica que, en los documentos académicos oficiales acreditativos de las ensefianzas
seguidas por cada estudiante, se incluiran la totalidad de los créditos obtenidos en
ensefanzas oficiales cursadas con anterioridad, en la misma u otra universidad, que no

hayan conducido a la obtencién de un titulo oficial.

La transferencia se realizara consignando el literal, el nimero de créditos y la calificacion

original de las asignaturas aportadas por el estudiante.
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11. PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD

Inicio del procedimiento

Los estudiantes podran solicitar reconocimiento y transferencia de créditos en las
ensefianzas de Master para las que hayan formalizado matricula. El plazo de
presentacion y resolucion de solicitudes sera aprobado por la Comisiéon de Ordenacion

Académica para cada Curso Académico.

Las solicitudes, en modelo normalizado, se presentaran en las Secretarias de los Centros

Universitarios.
Documentacioén requerida
Las solicitudes iran acompafadas de la siguiente documentacion:

e Para solicitar el reconocimiento o transferencia de créditos correspondiente de
estudios universitarios oficiales o propios cursados en centros universitarios sujetos a

la normativa espariola:

o0 Fotocopia cotejada o compulsada del certificado académico personal de los

estudios realizados.

o Fotocopia cotejada o compulsada de la guia docente o programa de cada
asignatura de la que se solicita el reconocimiento de crédito con indicacién de
las competencias y los conocimientos adquiridos, los contenidos desarrollados,
las actividades realizadas y su extension en créditos u horas, sellado por el

Centro correspondiente.

No serd necesario presentar esta documentacion si los estudios origen del

reconocimiento se han cursado en la Universidad de Cantabria.
e Para estudios universitarios cursados en centros extranjeros

o Fotocopia cotejada o compulsada del certificado académico personal de los
estudios realizados, en la que consten las asignaturas cursadas, las
calificaciones obtenidas, la carga lectiva en horas o en créditos, los afos

académicos en los que se realizaron y el sistema de calificacion en que se ha
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expedido la certificacion académica, con indicacién expresa de la nota minima

y maxima de dicho sistema.

o0 Fotocopia cotejada o compulsada del programa de las asignaturas cursadas y
superadas de las que solicita el reconocimiento de créditos, con indicacion de
las competencias y los conocimientos adquiridos, los contenidos desarrollados,
las actividades realizadas y su extensidon en créditos u horas, sellado por el

Centro correspondiente

o Fotocopia cotejada o compulsada del Plan de Estudios sellado por el Centro

correspondiente

En caso de que la documentacion sea expedida en un pais extranjero debera
presentarse debidamente legalizada y traducida al espafiol por traductor jurado, de

acuerdo con la legislacion del Ministerio de Educacion.
e Para la experiencia laboral o profesional

o Curriculum vitae

0 Vida laboral de la Seguridad Social

o Informe o certificacion de la empresa o institucion publica o privada en las que
ha prestado servicios, indicando las funciones y tareas desarrolladas y el

tiempo de desempefio

0 Memoria del solicitante indicando las destrezas y competencias que a su juicio

han sido logradas a través de la labor profesional desarrollada.

Resolucion de las solicitudes

Las solicitudes se resolveran en los plazos establecidos en el calendario aprobado por la

Comisién de Ordenacion Académica.
La resolucion de reconocimiento de créditos por estudios oficiales contendra:

e Relacion de asignaturas superadas en el plan de estudios de origen, con
indicacion del namero de créditos y calificaciéon, que son reconocidas en los
estudios de destino, asi como las asignaturas del plan de estudios de destino

correspondientes a los créditos eximidos.

e Relacion de asignaturas, indicando su naturaleza y ndmero de créditos, que el

estudiante necesita cursar en el plan de estudios de destino para completar sus
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créditos. En el caso de los créditos optativos se le indicara la relacion de

asignaturas que se ofertan.

e Asignaturas superadas en el plan de estudios de origen y que seran transferidas

al expediente de estudios de grado del estudiante.

En el caso de reconocimiento de créditos por estudios no oficiales o titulaciones
universitarias oficiales extranjeras fuera de programas de intercambio, la resolucién de

reconocimiento de créditos contendra:

e Denominacion de la titulacion de origen aportada por el alumno y la relaciéon de

asignaturas que le son reconocidas en los estudios de destino.

Para el reconocimiento de créditos por experiencia laboral o profesional la resolucién de

reconocimiento de créditos contendra:

e Descripcion de la experiencia laboral o profesional acreditada y la relacion de

asignaturas que le son reconocidas en los estudios de destino.

Las resoluciones se comunicaran a los interesados. Contra las mismas, que no ponen fin
a la via administrativa, se podra interponer recurso de alzada ante el Rector, de acuerdo
con lo establecido en los articulos 114 y 115 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones PuUblicas y del Procedimiento Administrativo

Comun, modificada por la Ley 4/1999, de 13 de enero.

Tras la resolucion de reconocimiento, el estudiante tendra la posibilidad de realizar

ajustes en su matricula.

12. INCORPORACION AL EXPEDIENTE ACADEMICO DEL ESTUDIANTE

El articulo 6.7 del Real Decreto 1393/2007 indica que todos los créditos obtenidos por el
estudiante en ensefianzas oficiales cursados en cualquier universidad, los transferidos,
los reconocidos y los superados para la obtencion del correspondiente titulo, seran

incluidos en su expediente académico y reflejados en el Suplemento Europeo al Titulo.

En el expediente académico se establecera una separacion tipografica clara entre los
créditos que puedan ser usados para la obtencion del titulo de Master correspondiente y

aquellas otras asignaturas transferidas que no conduzcan a un titulo oficial.
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La incorporaciéon al expediente académico se realizara de la siguiente forma:

12.1 Reconocimiento de créditos

a) Formacioén obligatoria y optativa obtenida en estudios Master, Doctorado o primer y

segundo ciclo en estudios oficiales esparioles

Las asignaturas de formacion basica, obligatoria u optativa cursadas en otra titulacion o
universidad cuyos créditos sean reconocidos, pasaran a consignarse en el expediente del
estudiante con la denominacion, la universidad, el numero de créditos, el curso

académico y la convocatoria en que fueron superadas.

El reconocimiento de créditos, tanto de formacién basica como obligatoria u optativa,

incluird las calificaciones obtenidas por el estudiante en la formacion de origen.

b) Formacién en estudios oficiales extranjeros fuera de programas de intercambio

En el expediente figuraran las asignaturas que le son reconocidas en el plan de estudios
de destino, indicando la titulacién oficial y universidad de los estudios de origen.
¢) Reconocimiento de créditos por estudios propios

En el expediente figurara la denominacion del titulo propio, asi como las asignaturas que

le son reconocidas en el plan de estudios de destino.

El reconocimiento de estos créditos no incorporara calificacion de los mismos por lo que

no computaran a efectos de baremacion del expediente.

d) Reconocimiento por la actividad laboral o profesional

En el expediente figurara la actividad laboral o profesional realizada, asi como las

asignaturas que le son reconocidas en el plan de estudios de destino.

El reconocimiento de estos créditos no incorporara calificacion de los mismos por lo que

no computaran a efectos de baremacion del expediente.

12.2 Transferencia de créditos
En los procesos de transferencia de créditos, estos se anotaran en el expediente

académico del estudiante con la denominacién, la tipologia, el niumero de créditos y
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convocatorias y la calificacion obtenida en el expediente de origen, y, en su caso,

indicando la Universidad y los estudios en los que se curso.

12.3 Calificacion media final del expediente

Los créditos reconocidos por estudios propios, experiencia laboral o profesional, asi como
los créditos transferidos, no se computaran para el célculo de la nota media final del
expediente del estudiante. Asimismo, no se computaran aquellos reconocimientos que

no tengan calificacion en su expediente.

12.4 Precios por servicios académicos

Los créditos reconocidos se incorporaran al expediente del estudiante una vez que se
hayan abonados los precios publicos que establezca para el reconocimiento de créditos la
Orden de la Consejeria de Educacidon por la que se fijan los precios a satisfacer por la

prestacion de servicios y actividades académicas en el curso académico.

Normativa de Gestién Académica de los Estudios de Master en la Universidad de Cantabria 39



UC

UNIVERSIDAD Servicio de Gestion Académica

DE CAMTABRIA

TITULO VII: PLAN DOCENTE ANUAL

1. PROGRAMACION DE ENSENANZAS

Se considera que la propuesta de estudios oficiales de Master contenida en la Memoria
Justificativa aprobada por el Consejo de Gobierno (y que ha servido de base para el
informe favorable para la implantaciéon de los estudios por parte del Consejo Social y
para la autorizaciéon de la implantacion de los mismos por el Gobierno Regional),
constituye un plan de estudios y, por lo tanto, sélo podra ser modificado de acuerdo con

las condiciones que se establezcan.

2. OFERTA DE ASIGNATURAS IMPARTIDAS POR LA UC

1. Asignaturas impartidas por profesorado de la UC.

Se seguira el procedimiento general de elaboraciéon del Plan Docente.

2. Asignaturas en la que participe profesorado de otras universidades.

Para elaborar la documentacion del Plan Docente la Comisién Académica de Posgrado
del Centro debera comunicar al Departamento responsable de la asignatura los
siguientes datos del profesorado de otras universidades: NIF, apellidos y nombre,

Universidad.

3. OFERTA DE ASIGNATURAS IMPARTIDAS POR OTRAS UNIVERSIDADES

1) Asignaturas que se ofertan para estudiantes UC en las que no participa

profesorado de la UC.

La Comisién Académica de Posgrado del Centro comunicara al centro responsable en
la UC la relaciéon de asignaturas que se encuentra en esta situacion indicando la

Universidad que las impartira y el/la profesor/a responsable de las mismas.

2) Asignaturas que se ofertan para estudiantes UC en las que participa profesorado
de la UC.
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El Departamento al que pertenezca el profesor de la UC remitira al centro la ficha de
Plan Docente en la que se indicara los créditos asignados al profesorado de la UC y la

universidad y el/la profesor/a responsable de la asignatura.

3) Asignaturas con Profesorado UC que no se ofertan para estudiantes UC.

La Universidad responsable de la asignatura remitird a la Comisiéon Académica de
Posgrado del Centro de la UC la relacion de profesores de la UC que han participado
en la asignatura con la distribucién de los créditos impartidos. Una vez revisada la

Comision Académica remitira la informaciéon al centro.

4. ENCARGO DOCENTE

1. Los Centros de la Universidad de Cantabria responsables de titulos oficiales de
Master Universitario adscribiran la docencia de sus asignaturas a Departamentos
Universitarios, y podran adscribirla también a los Institutos Universitarios de

Investigacion de acuerdo con lo establecido en esta normativa.

2. Los responsables de las asignaturas seran profesores de la UC con vinculacion
permanente, salvo en los casos detallados en los articulos anteriores de esta
normativa. El resto de personal de la UC podréa colaborar en las tareas docentes del

mismo modo que en los estudios de grado venia docendi

3. Ademas podran colaborar en las labores docentes profesionales externos, pero
nunca podran participar en actividades de direcciéon, seguimiento y evaluacion. Estos
profesionales externos no recibiran el reconocimiento previsto para los profesores de
la UC.

4. En el Plan docente anual, los Centros remitiran al VOA toda la informacion relativa
a la docencia de las asignaturas y a los criterios especificos de admisién de acuerdo

con los siguientes apartados.

5. PROCEDIMIENTO PARA LA  AUTORIZACION COMO PROFESORES
RESPONSABLES DE PROFESORES DE OTRAS UNIVERSIDADES QUE
PARTICIPEN EN TITULOS DE MASTER INTERUNIVERSITARIOS

Los centros universitarios responsables de titulos oficiales de Master Interuniversitario

podran solicitar a la COA, una vez finalizado el periodo de matricula, autorizaciéon para
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que profesores de otras universidades se responsabilicen de asignaturas de los citados

programas que se impartan en la UC.

Para ello remitiran al VOA una relacién por programa, ordenada por titulos, en la que
indicaran las asignaturas, el numero de créditos y los datos del profesor (apellidos y
nombre, N.l.F., categoria profesional, area de conocimiento, departamento/instituto y

universidad).

La COA analizara las propuestas presentadas por los centros y una vez autorizadas los
profesores estaran facultados para asumir las obligaciones correspondientes a los
profesores responsables de las asignaturas en la UC. El sistema de calificacion y el
procedimiento de reclamaciones deberan atenerse a la normativa propia de la

Universidad de Cantabria.

No serad necesario seguir este procedimiento cuando los profesores de otras

universidades Unicamente participen en la docencia de las asignaturas

6. DOCENCIA DE PERSONAL DE LOS INSTITUTOS DE INVESTIGACION DE LA
UNIVERSIDAD DE CANTABRIA EN LOS TITULOS OFICIALES DE MASTER
UNIVERSITARIO.

EL Articulo 93.2 de los Estatutos de la Universidad de Cantabria establece que toda

asignatura debera tener asignado un profesor responsable propuesto por el Consejo de

Departamento al que esté adscrita dicha docencia y aprobado por la Junta de Centro

correspondiente. La adscripcion de asignaturas a los Departamentos la realizan los

Centros responsables de las titulaciones.

Por otra parte, el Articulo 95.2 de los Estatutos establece que corresponde a los
Departamentos y, en su caso, a los Institutos Universitarios de Investigacion la oferta de
programas de doctorado, y la responsabilidad de los que hayan sido aprobados por el

Consejo de Gobierno, oida la Comision de Doctorado.

La configuracién actual del sistema universitario emanada del RD 1393/2007 con los tres
niveles de Grado, Master y Doctorado impone una adecuacion de la normativa en cuanto
a la posibilidad de participacion de los Institutos Universitarios de Investigacion en los

titulos oficiales de Master.
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6.1. Encargo docente

Los Centros de la Universidad de Cantabria responsables de titulos oficiales de Master
Universitario adscribiran la docencia de sus asignaturas a Departamentos Universitarios,
y podran adscribirla también a los Institutos Universitarios de Investigacion, cuando

éstos hayan suscrito un acuerdo en tal sentido con el Centro responsable de la titulacién.

Este acuerdo, debera ser informado favorablemente por la Comision de Ordenacion

Académica de la Universidad de Cantabria.

Una vez asignada por el Centro a los Institutos la docencia de asignaturas de sus
estudios de Master Oficial, éstos prepararan su propuesta de Plan Docente de modo
andlogo al que realizan los Departamentos, indicando, entre otros aspectos, los
profesores que impartiran las asignaturas, el profesor responsable de cada una de ellas,
los contenidos detallados de las mismas y cuantos extremos estén previstos en la
normativa de la UC. Dicha propuesta sera elevada al Centro para su aprobacion, si

procede, y formara parte del Plan Docente anual del Centro.

6.2. Participacion en la docencia de personal de plantilla de los Institutos
Universitarios de Investigacion

El personal de los Institutos Universitarios de Investigacion que sea personal de plantilla

de un Organismo Publico de Investigacion (OPl) gozara de venia docendi permanente

para la imparticion de docencia en los Masteres Oficiales. El resto del personal debera

solicitar la venia docendi cada curso académico, ajustandose a la normativa de la

Universidad de Cantabria al respecto.

Los investigadores que, de acuerdo con el procedimiento establecido, impartan docencia
en las asignaturas de Masteres oficiales tendran, ante el Centro responsable del Plan de
Estudios, la misma condicion que el profesorado de la UC vinculado a los
Departamentos, y deberan ajustarse a las disposiciones que regulen actividad docente,

tanto las propias del Centro como las generales de la Universidad de Cantabria.

7. VALORACION DE LA ACTIVIDAD DOCENTE DEL PROFESORADO

1. Se reconocera la carga docente correspondiente al conjunto de actividades
presenciales definidas como clases teédricas y clases practicas multiplicando el
ndamero de horas de cada actividad por el nimero de grupos establecido en cada una

de ellas.
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A estos efectos, se consideraran grupos de entre 30 y 40 estudiantes para las clases
tedricas y de entre 20 y 30 estudiantes para las clases practicas. Existira la posibilidad
de organizar clases practicas en tamafios mayores contando con la presencia de dos

profesores en el aula para atender a los estudiantes.

Cada titulacion, en funcién de sus recursos, infraestructuras y personal, fijara el
tamafo de referencia de los grupos para las dos modalidades de clase, y siempre
dentro de las horquillas anteriores. Cuando el tamafio real del grupo supere, durante
dos cursos académicos consecutivos, en un 50% el numero anteriormente establecido
por el centro como referencia del tamafio de grupo, el centro iniciara actuaciones para

corregir ese desequilibrio mediante la creaciéon de un nuevo grupo.

2. A la cantidad anterior se afiadira, para valorar el sistema de evaluacién continua,
un numero de horas obtenido aplicando un porcentaje, por cada 20 estudiantes
matriculados o fraccion, del 10% sobre el resto de actividades presenciales y no

presenciales.

3. En aquellas materias/asignaturas con menos de cinco estudiantes matriculados

sélo se contabilizara la carga docente como créditos profesor.

4. Los trabajos fin de Master incluidos en la estructura curricular de los estudios se
computaran por trabajo efectivamente dirigido a razéon de una hora por crédito ECTS,

hasta un maximo de 15 horas por trabajo (1,5 créditos UC).

5. Las tutorias correspondientes a las practicas de los estudiantes en empresas o
instituciones se computaran a razén de 0,2 horas por crédito ECTS y estudiante
tutelado, hasta un maximo de 3 horas de trabajo por préactica dirigida (0,3 créditos
UC). El nimero méaximo de estudiantes que podra tutelar cada profesor es de 12 por

curso académico. Las practicas clinicas seran objeto de andlisis especifico.

8. HORARIOS

Los horarios y locales (aulas, laboratorios, etc.) de imparticion de las asignaturas de los
Masteres Oficiales deben ser publicos. Deben estar accesibles en la web del Centro

responsable, con anterioridad al comienzo del curso.
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Salvo causa justificada la docencia debe ser impartida en el Centro responsable de la
titulaciéon o donde éste establezca. La direccion del Centro hara seguimiento de la

actividad docente de igual modo que en los estudios de grado.
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TITULO VIII: CALIFICACIONES, ACTAS Y

CERTIFICADOS

1. SISTEMA DE CALIFICACION

1. Independientemente de que los titulos de Master Oficial puedan estar organizados

en modulos, se calificarda de forma independiente cada una de las materias o

asignaturas que los componen.

2. El sistema de calificacion en los estudios oficiales de Master se regird por lo

previsto en el Real Decreto 1125/2003 por el que se establece el sistema europeo de

créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter

oficial y validez en todo el territorio nacional:

a)

b)

9

Los resultados obtenidos por el estudiante en cada una de las materias del plan
de estudios se calificaran en funcién de la siguiente escala numérica de 0 a 10,
con expresion de un decimal, a la que afiadira su correspondiente calificacion

cualitativa:

e 0-4,9: Suspenso (SS)

e 5,0-6,9: Aprobado (AP)

e 7,0-8,9: Notable (NT)

e 9,0-10: Sobresaliente (SB)

Las asignaturas convalidadas o reconocidas conservaran la calificacion de la
asignatura de origen. En el caso de que una asignatura sea convalidada por
varias asignaturas de los estudios de origen la calificacibn se obtendra de

acuerdo con lo dispuesto en el apartado 4° de este epigrafe.

La mencién de «Matricula de Honor» podra ser otorgada a estudiantes que
hayan obtenido una calificacién igual o superior a 9.0. Su nimero no podra
exceder del cinco por ciento de los estudiantes matriculados en una materia en
el correspondiente curso académico, salvo que el numero de estudiantes
matriculados sea inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder una sola
«Matricula de Honor». Para el calculo del nUmero maximo de matriculas de
honor se redondeara al entero inmediatamente superior. No se aplicarad esta

limitacion en la calificacién de los trabajos fin de Master.
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3. Tanto las calificaciones numéricas como las alfabéticas que se deriven de ellas
pasaran a formar parte del expediente académico de cada estudiante y se incluiran

en las correspondientes certificaciones académicas.

4. La media del expediente académico de cada estudiante sera el resultado de la
aplicacion de la siguiente formula: suma de los créditos obtenidos por el estudiante
multiplicados cada uno de ellos por el valor de las calificaciones que correspondan, y

dividida por el numero de créditos totales obtenidos por el estudiante.

CONVOCATORIAS Y PERIODOS DE CALIFICACION

1. De acuerdo con el sistema de evaluacién continua, en los estudios oficiales de
Master so6lo existird una convocatoria que estard abierta a lo largo de todo el curso

académico.

2. Los profesores responsables de las asignaturas podran calificar a los estudiantes
a lo largo del curso en funcibn de su progreso académico y expedir las
correspondientes actas parciales definitivas en las que se recogeran los estudiantes

que se califiqguen en cada momento.

3. El periodo de introduccion de calificaciones finalizara en el mes de septiembre de
acuerdo con el calendario que apruebe para cada curso el Consejo de Gobierno. No
obstante, las practicas y los trabajos fin de Master podran ser calificados hasta el

ultimo dia habil del mes de octubre.

INTRODUCCION DE CALIFICACIONES

1. Las calificaciones podran introducirse a través de los siguientes sistemas:

a) Introducciéon directa por los profesores responsables a través del “Campus
Virtual”.

b) Introduccion por los Centros en el sistema informatico de Gestiéon Académica.

2. Introducidas las calificaciones y elevadas éstas a definitivas se generara e

imprimira el correspondiente acta.
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4. CALIFICACION DE TRABAJOS FIN DE MASTER Y PRACTICAS EXTERNAS

1. La calificacion de practicas externas podra ser realizada por el tutor de la UC
asignado al estudiante o por una Comision designada al efecto por el centro
responsable de los estudios. En este Ultimo caso se seguird el procedimiento de

calificaciéon descrito en el siguiente apartado.

2°. Para la calificacion de los trabajos fin de Master se realizara segun lo indicado en
el titulo de esta normativa referido a la estructura de los planes de estudio siguiendo

el siguiente procedimiento:

a) El estudiante solicitara la lectura del trabajo en la Secretaria del centro que
procedera a la introduccion de los datos en el sistema informéatico de Gestion
Académica.

b) Se expedira un acta individual por estudiante, que serd firmada por los
miembros del Tribunal designado por evaluar el trabajo.

¢) Una vez presentada el acta en la Administracion del centro, se procedera a

introducir en el sistema la calificacién otorgada.

5. SOBRE LA CALIFICACION DE LAS RESTANTES ASIGNATURAS DE MASTER

5.1. Responsabilidad

La responsabilidad de la calificacion recae en el profesor responsable de la asignatura y
en ningldn caso puede ser asumida por otra instancia (coordinador del Master, Comision
del mismo, etc.). Asi lo establece el articulo 36 del Reglamento de los procesos de
evaluacion de la Universidad de Cantabria, cuando afirma: La calificacion de las pruebas
se realizara por los profesores sefialados en el plan docente anual de cada asignatura,

siendo competencia del profesor responsable la calificacién final de la asignatura.

5.2. Comunicacién a los estudiantes

Se debe producir de modo directo entre el profesor y los estudiantes, del mismo caso
que en las asignaturas de grado, sin que medie ninguna otra instancia. Los
procedimientos son los contemplados en el vigente Reglamento de los procesos de

evaluacion de la Universidad de Cantabria, que en su articulo 41 establece:
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1. La calificacion final asignada al estudiante en la asignatura se le comunicara una vez
finalizado el periodo de examenes del cuatrimestre mediante su publicacién en los

tablones habilitados al efecto en los centros y mediante medios telematicos.

2. En el caso de estudios de Master, los profesores responsables de las asignaturas
podran calificar a los estudiantes a lo largo del curso en funciébn de su progreso
académico y expedir las correspondientes actas parciales definitivas en las que se
recogeran los estudiantes que se califiquen en cada momento. La comunicacién de la
calificacion al estudiante se realizard con anterioridad a la expedicién del acta, con

objeto de que el estudiante pueda ejercer su derecho a la revisién de la misma.

3. Las calificaciones finales deberan hacerse publicas en los plazos que anualmente fije

la Universidad.

5.3. Plazos

La defensa del Trabajo Fin de Master s6lo puede realizarse cuando el estudiante haya
superado todas las asignaturas del Master. Por ello se ha de calificar al estudiante en
cuanto se tenga su calificacion definitiva. El vigente sistema de calificacion de las
asignaturas de Master permite ir cerrando actas parciales de modo individualizado para

cada estudiante.

Desde el Servicio de Gestiéon Académica se enviard un recordatorio en los meses de
febrero y junio (coincidente con los periodos de calificacion y cierre de actas de las

asignaturas de grado).

Se fija el dia lectivo anterior al 15 de septiembre como fecha tope para validar las actas

de todos los estudiantes de la asignatura.

6. REVISION DE EXAMENES Y RECLAMACIONES

1. Antes de elevar a definitivas las calificaciones correspondientes el profesor
responsable de la asignatura debera publicar y comunicar electrénicamente a través
del Campus Virtual las calificaciones provisionales a los estudiantes a efectos de que
pueda solicitar la revision de los ejercicios o trabajos que hayan servido de base para

la evaluacion.
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2. La revision de los elementos de evaluacién y su posterior reclamacion ante la
Junta de Centro se regiran por lo establecido en el Reglamento de Examenes o

Evaluaciones de la Universidad de Cantabria.

3. Asimismo, el citado reglamento sera de aplicacion supletoria en todo lo no

previsto en esta normativa.

MODIFICACION DE CALIFICACIONES

Una vez elevadas a definitivas las calificaciones Unicamente podran modificarse de

acuerdo con el siguiente procedimiento:

8.

1. Si, una vez que las calificaciones han sido elevadas a definitivas, se detecta un
error en las mismas, el profesor responsable de la asignatura debera solicitar a la

Direccion del Centro correspondiente su modificacion.

2. El Director del Centro resolverd la solicitud y la remitira a la Administraciéon del

Centro para que se proceda a la modificacién solicitada.

3. Una vez realizada la modificaciéon, el Administrador del Centro hara constar en la
solicitud la fecha en que se ha realizado la modificaciéon y la fecha en que se ha

diligenciado el acta correspondiente.

CALIFICACIONES FUERA DE PLAZO

1. Una vez transcurrido el plazo de introduccion de calificaciones, el sistema
informatico quedara cerrado. Los profesores que no hayan introducido o comunicado
sus calificaciones dentro de los plazos establecidos, deberan solicitar al
Vicerrectorado de Ordenacién Académica autorizaciéon para su introduccion en el
sistema, indicando las causas que han motivado el incumplimiento de los plazos

establecidos.

2. El Vicerrectorado de Ordenacion Académica autorizara la introduccion de las

calificaciones.

3. Una vez introducidas las calificaciones, el procedimiento de modificacion se

ajustara a lo previsto en el apartado anterior.
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9. CONSULTA DE CALIFICACIONES

1. Los estudiantes podran consultar a través del Campus Virtual las calificaciones de

las asignaturas en que se hayan matriculado.

2. Las calificaciones obtenidas a través de estos sistemas tendran Unicamente valor

informativo y careceran de validez administrativa.

10. ACTAS

1. Cada asignatura, independientemente que pertenezca a uno o varios planes de
estudio, tendra un Uunico acta final en la que apareceran todos los estudiantes
matriculados en la misma, identificados con su nombre y dos apellidos (abreviados, si es

preciso) y con el numero de D.N.I.

2. No obstante, los profesores podran expedir actas parciales en las que se incluyan los
estudiantes que han superado la asignatura en un determinado momento del curso
académico. Estas actas parciales se consideraran definitivas para los estudiantes

incluidos en las mismas.

3. Una vez cerrado el proceso de calificacion en el mes de septiembre, los centros
expediran el acta final en la que se incluirdn todos los estudiantes matriculados en la

correspondiente asignatura.

4. El acta contendra todos los estudiantes que hayan formalizado matricula en cada
asignatura, tanto los estudiantes del plan de estudios en el que se imparte la asignatura
como los indicados a continuacién, que apareceran diferenciados por un sistema de

claves:

a) Estudiantes de otros planes de estudios.

b) Estudiantes de la Universidad de Cantabria que se encuentran temporalmente en
otra Universidad como consecuencia de un programa de intercambio.

c) Estudiantes de otra Universidad que cursan la asignatura en aplicacion de un

programa de intercambio.

5. Los profesores firmaran las actas de las asignaturas de las que sean responsables.
Cualquier modificacion posterior al acta debera hacerse constar en una diligencia a la

propia acta. Las actas seran custodiadas en los Centros.
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6. Una vez generadas las actas correspondientes los centros deberan remitir certificacion
sobre los estudiantes indicados en el apartado 4° al centro al que figuren adscritos o, en
su caso, a la Oficina de Relaciones Internacionales. Los centros que reciban estas

certificaciones las incorporaran a los expedientes de los estudiantes afectados.

11.CERTIFICADOS

1. Tipos de Certificados
El Vicerrectorado de Ordenacion Académica aprobara los modelos de certificados que se

expediran a los estudiantes que cursen los estudios oficiales de Master.

Los tipos de certificados que se expiden son los siguientes:
a) Certificado de matricula
b) Certificacion Académica Personal

c) Certificacion Académica Oficial

2. Precios a abonar por expediciéon de certificados
2.1 El importe a abonar por la expedicion de los certificados sera el que se establezca en
la Orden de precios publicos de cada afio, aunque no tengan la consideracion de

certificacion académica.

2.2 Se exceptua de este abono los siguientes certificados:
a) Para la renovacion del titulo de Familia Numerosa
b) Para la utilizacion del Seguro Escolar
¢) Cualquier certificaciéon solicitada por una autoridad judicial
d) Certificaciones expedidas para solicitar alguna beca convocada por la Universidad o
por el Ministerio de Educacion.
e) Certificaciones de matricula expedidas para solicitar exencién o reduccion de pago

en alguna actividad académica o cientifica

3. Expediciéon de certificaciones académicas

Las certificaciones académicas se pueden expedir Unicamente a instancias del
interesado, debiendo justificarse con el D.N.I. Se podran expedir asimismo a solicitud de
un tercero previa presentacion de autorizacidon expresa del interesado acompafiada con

la copia del D.N.Il. de ambos.
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4. Copia del expediente académico
Ademas de las certificaciones habituales, se podra expedir, a peticion del estudiante o de
una unidad autorizada para ello, una copia del expediente académico, que contendra

datos analogos a los de las certificaciones pero:

a) No ir4 firmada ni validada administrativamente
b) Surtird efectos Unicamente en la unidad destinataria de la copia
¢) Llevara una diligencia en la que se hagan constar las anteriores limitaciones

d) No requerira el pago de tasas
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TITULO 1X: REGIMEN DE PERMANENCIA

El articulo 46.3 de la Ley Organica 6/2001, de Universidades sefiala que corresponde al
Consejo Social de la Universidad de Cantabria aprobar el régimen de permanencia en los
estudios oficiales. Por ello, se aplicaran los acuerdos de este 6rgano colegiado, a la

permanencia de los estudiantes en los estudios oficiales de Master Universitario
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TITULO X: EXPEDICION DEL TITULO Y

SUPLEMENTO EUROPEO

Los estudiantes que hayan superado los créditos establecidos en el Plan de Estudios,
incluidos los créditos reconocidos, tendran derecho a la expedicion del titulo oficial de

Master Universitario.

Para la expediciéon del titulo, el estudiante debera solicitarlo en el Centro responsable de
la imparticion del titulo abonando los precios publicos que fije anualmente el Decreto de
precios publicos por servicios universitarios. Si el estudiante cuenta con alguna exencién

debera justificarlo documentalmente.

El Centro emitira la Certificacion Supletoria del titulo de Master que acredita la condicion

de titulado del estudiante.

La Universidad expedira, de oficio, el Suplemento Europeo al Titulo de acuerdo con la

legislacion vigente en el momento de solicitar la expedicion del titulo.
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TITULO XI: SISTEMA DE GARANTIA DE LA

CALIDAD

Se aplicara a los estudios oficiales de Master Universitarios el Sistema de Garantia de la
Calidad que apruebe la Universidad de Cantabria para sus titulaciones, asi como las

normativas vigentes sobre este tema en cada momento.
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TITULO XI1: PROPUESTA DE NUEVOS PLANES DE

ESTUDIO DE MASTER

Las iniciativas de imparticion de nuevos de estudios oficiales de Master, antes de ser
analizadas por la Comision de Ordenacion Académica, deberan seguir el siguiente

procedimiento:

a) Seran elaboradas por los Centros, como 6rganos responsables del desarrollo de
estos estudios, a iniciativa propia o de los Departamentos, Institutos o grupos
docentes o de investigacidon, y presentadas ante la Comisién de Ordenacion
Académica de acuerdo con el modelo de “Memoria para la solicitud de verificacion

de Titulos Oficiales” vigente en ese momento.

b) La Presidenta de la Comisiéon de Ordenacion Académica informara a los Centros,
Departamentos o Institutos de las propuestas recibidas, para que, si lo estiman

oportuno, emitan el correspondiente informe y lo remitan a la citada Comisidn.

La Comision de Ordenaciéon Académica analizarda las propuestas y los informes
presentados, acordando, en su caso, elevarlas al Consejo de Gobierno. Una vez
aprobadas las propuestas por el Consejo de Gobierno se remitiran al Consejo Social, a
fin de que emita el informe preceptivo, previo a la aprobacién de los estudios por el

Gobierno de Cantabria.

De acuerdo con lo establecido en al articulo 24 del Real Decreto 1393/2007, una vez
aprobados los planes de estudio conducentes a la obtencion de titulos oficiales, deberan
ser verificados por el Consejo de Universidades, de acuerdo con las normas establecidas

en el Capitulo VI del citado Real Decreto 1393/2007.

La Universidad de Cantabria establecera las directrices y calendario para la presentacion

de propuestas de nuevos estudios oficiales de Master Universitario.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera: Acceso a los estudios de Doctorado

Los estudiantes que cumplan los requisitos establecidos en el articulo 19 del RD 56/2005
podran solicitar el acceso a los estudios de Doctorado, para lo que deberan aportar un

proyecto de tesis doctoral avalado por un profesor doctor del programa.

La Comision Académica de Posgrado del Centro a la vista del curriculo del estudiante y
de la adecuacion del proyecto de tesis doctoral a las lineas de investigacion del programa
de Doctorado decidira sobre su admision, pudiendo establecer que la admision del
estudiante quede condicionada a la superacion de una serie de complementos. En todo
caso, el estudiante no podra presentar la tesis doctoral hasta que haya superado los

complementos formativos exigidos en el momento de la admisién.

La admision a los estudios de doctorado supondra la aceptacion del proyecto de tesis
doctoral, su adscripcion a una de las lineas de investigacion previstas en el programa de

Doctorado y la asignacion de un director de tesis doctoral.

Por la direcciéon de tesis doctorales, se reconoceran a los profesores 30 horas (3 créditos

UC) de carga docente durante dos cursos a partir de la fecha de lectura de la Tesis.

Los tramites relativos a la realizacion, presentacion y lectura de la tesis doctoral se

regiran por la Normativa de Estudios de Doctorado de la UC.

La gestion académica de los estudios de doctorado se seguird realizando en el Servicio

de Gestion Académica que se responsabilizara de los expedientes de los estudiantes

Segunda: Extinciéon de los planes de estudio regulados por el Real
Decreto 56/2005

Los estudiantes
Para los estudiantes que ya habian comenzado sus estudios con anterioridad y los

prosiguen en este curso se establece el siguiente calendario:

e Si el Master es de 60 créditos, el curso 2010-2011 se extingue completamente, por lo
que aquellos estudiantes que no terminen el Master, deben solicitar el acceso y la

admision al nuevo Master, regido por el RD 1393/2007, y culminar alli sus estudios.
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Desde el momento en que ingresen en este Master les sera de aplicacion todas las
normas establecidas para tales Masteres y, en particular, el régimen de permanencia.
La Comision de Posgrado del Centro responsable de la titulacién es a quien compete

el reconocimiento de los créditos superados.

e Si el Master es de mas de 60 créditos, en el 2010-2011 los estudiantes deben

matricularse de todas las asignaturas que les reste, incluido el Trabajo Fin de Master.

e Si en los plazos citados los estudiantes no terminan el Master, deben solicitar el
acceso y la admision al nuevo Master, regido por el RD 1393/2007, y culminar alli sus
estudios. Desde el momento en que ingresen en este Master les sera de aplicacion
todas las normas establecidas para tales Masteres y, en particular, el régimen de
permanencia. La Comisién de Posgrado del Centro responsable de la titulacion es a

quien compete el reconocimiento de los créditos superados.

Activacion de asignaturas de Masteres de RD 56/2005

Se activaran sélo aquéllas asignaturas que tengan estudiantes matriculados. En la
medida de lo posible, habra docencia conjunta con las asignaturas correspondientes del
nuevo Master, pero el responsable debera firmar actas separadas. Se activaran soélo

asignaturas con estudiantes matriculados.

Tercera: Extincion de los planes de estudio regulados por el Real
Decreto 139372007

Los estudiantes
Para los estudiantes que ya habian comenzado sus estudios con anterioridad y los

prosiguen en este curso se establece el siguiente calendario:

Si el Master es de 60, el curso en el que el titulo se extingue los estudiantes deben

matricularse de todas las asignaturas que les reste, incluido el Trabajo Fin de Master.

Si el Master es de mas de 60 créditos, en el curso en el que el titulo se extingue y en el
siguiente los estudiantes deben matricularse de todas las asignaturas que les reste,

incluido el Trabajo Fin de Master.
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La adaptacion de los planes de estudios
Si la extinciéon del plan de estudios viene motivada por la puesta en marcha de un nuevo
plan de estudios, la memoria de éste debe contener la tabla de adaptacién de un plan al

otro, con la inclusiéon de las asignaturas que se reconocerian.
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DISPOSICION DEROGATORIA

Con la entrada en vigor de la presente normativa se deroga la “Normativa de la

Universidad de Cantabria sobre Programas Oficiales de Posgrado”.
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DISPOSICIONES FINALES

Primera.

La presente normativa entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Consejo

de Gobierno de la Universidad de Cantabria

Segunda.

Se autoriza al Vicerrectorado de Ordenacion Académica para dictar las instrucciones

necesarias para el desarrollo y aplicaciéon de lo establecido en esta normativa.
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