FUNDACION LEONARDO TORRES QUEVEDO INSTRUCCIONES INTERNAS DE
CONTRATACION
Aprobadas por el Patronato en reunidn del dia 30 de junio de 2014

La Fundacién Leonardo Torres Quevedo, (en adelante FLTQ), es una organizacién sin
animo de lucro que tiene como principal objetivo promover y difundir la investigacion
cientifica y técnica en la Universidad de Cantabria y el perfeccionamiento de
profesionales en el area tecnoldgica a través de una gestion profesionalizada y de
calidad, y consolidar el CDTUC como espacio y modelo de colaboracion entre grupos
de investigacion y empresas en el que se genere la creacion de empresas de base
tecnoldgica.

La FLTQ se constituye por escritura publica otorgada con fecha 12 de Marzo de 1.981,
ante el Notario que fue de Santander Don Antonio de Diego Mird, con el n2 336/81 de
su Protocolo. Por Orden Ministerial de 25 de Junio de 1.982, publicada en el B.O.E. n?
303 de 18 de Diciembre de 1.982, se reconocia la Fundacion, siendo clasificada como
Fundacion Cultural Privada de caracter permanente.

El objeto de las presentes Instrucciones es fijar los procedimientos que va a seguir la
Fundacion Leonardo Torres Quevedo para la seleccidn del contratista y la adjudicacion
de contratos no sujetos a regulacion armonizada, tal y como este concepto aparece
ahora definido en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre (en adelante,
“TRLCSP”).

Las remisiones efectuadas en las presentes Instrucciones a preceptos del TRLCSP o a
los importes recogidos en dicho TRLCSP se entenderan automaticamente modificados
en el supuesto de que se modifiquen los citados preceptos o importes del TRLCSP,
siendo sustituidos por los que en cada momento estén vigentes en dicha norma o la
que, en su caso, le sustituya. Las referencias a limites e importes de contratos que se
incluyen en la presente Norma han de entenderse que no incluyen IVA o impuesto
equivalente en los ambitos de Canarias, Ceuta o Melilla, salvo menciéon expresa en
sentido contrario.

Estas instrucciones seran publicadas en el perfil del contratante de la Fundacion,
siendo libre el acceso a las mismas.

. OBJETO DE LA INSTRUCCION DE CONTRATACION

Constituye el objeto de estas Instrucciones la regulaciéon de los procedimientos de
contratacién de la entidad Fundacion Leonardo Torres Quevedo (en adelante, la
“Fundacién”) que tiene, conforme al TRLCSP, la condicion de poder adjudicador.

Por ello, la contratacion de la Fundacién, cuando los contratos no tengan la
consideracion de armonizados conforme al TRLCSP, se ajustard a las presentes
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Instrucciones, que garantizan la efectividad de los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién,
enunciados en el TRLCSP, asi como que el contrato es adjudicado a quien presente la
oferta econdmicamente mas ventajosa.

Estas instrucciones estaran a disposicion de todos los interesados en participar en los
procedimientos de adjudicacion de los contratos regulados por ellas.

Il. AMBITO DE APLICACION

Las presentes Instrucciones se aplicaran a la preparacion y adjudicacion de todos los
contratos que celebre la Fundacion que conforme al TRLCSP no tengan la
consideracion de contratos sujetos a regulacidn armonizada, que se ajustaran en
cuanto a su preparacion y adjudicacion a lo previsto en la citada Ley y lo establecido en
cada caso en los pliegos de cldusulas administrativas particulares que regulen el
procedimiento de licitacion.

También seran de aplicacion las presentes Instrucciones de contrataciéon a todos los
contratos que celebre la Fundacién en el extranjero, con independencia de su importe,
siempre que tales contratos deban ejecutarse en el extranjero; a la preparacién y
adjudicacion de estos contratos les seran de aplicacion las reglas especificas recogidas
en la clausula Xl de las presentes Instrucciones, con las excepciones en ella previstas.

Quedan en cualquier caso fuera del ambito de aplicacion de estas instrucciones los
siguientes negocios y relaciones juridicas:

a) Los contratos excluidos de la aplicacion del TRLCSP.

b) Los contratos sujetos a la legislacidon laboral.

c) Los convenios que pueda suscribir la Fundacion con las Administraciones Publicas y
los entes publicos dependientes de las mismas.

d) Los contratos de préstamo, de crédito y analogos destinados a obtener fondos o
capital para la Fundacién, asi como las operaciones de tesoreria y los servicios
financieros relacionados con la emisiéon, compra, venta y transferencia de valores o de
instrumentos financieros.

e) Los contratos de compraventa, donacién, permuta, arrendamiento y demas
negocios juridicos analogos sobre bienes inmuebles, valores negociables y propiedades
incorporales, exceptuados aquellos que recaigan sobre programas de ordenador vy
deban ser calificados como contratos de suministro o de servicios.

f) Los contratos relativos a servicios de arbitraje y conciliacion.

g) Los contratos en los que la Fundacién se obligue a entregar bienes o derechos o a
prestar un servicio.

ll. PRINCIPIOS A LOS QUE SE SOMETE LA CONTRATACION
La adjudicacion de los contratos a que se refieren las presentes Instrucciones estara

sometida a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad,
igualdad y no discriminacién.



a) Principios de publicidad y concurrencia
1) Publicidad

La Fundacidn dard a los contratos que pretenda celebrar la suficiente difusidon para que
cualquier interesado pueda concurrir, favoreciendo su participacién.

Todos los procesos de contratacidon que celebre la Fundacién, salvo los que se refieran
a aquellos que conforme a estas Instrucciones se califiguen como menores, se
incluirdn en un anuncio de licitacion que figurara en el perfil de contratante de la
pagina “Web” de la Fundacién. El anuncio de la licitacién deberd contener, como
minimo, las siguientes menciones:

a) Tipologia o naturaleza del contrato e importe maximo de licitacion.

b) Plazo de presentacion de ofertas.

c) Método y criterios de adjudicacién.

d) Invitacion a ponerse en contacto con la Fundacién contratante. Cuando exista
alguna otra circunstancia que aconseje alguna publicidad adicional, se insertara el
anuncio de contrataciéon en dos periédicos locales o, en su caso, en un diario oficial
autondémico, estatal o comunitario. Cuando por las limitaciones de estos anuncios no
sea posible incluir la totalidad de la informacién contenida en la Web, el anuncio
indicara tal circunstancia.

2) Exclusion de publicidad
No estaran sujetos a publicidad los siguientes contratos:

a) Agquellos que, objetivamente, sean incompatibles con los principios de publicidad y
concurrencia.

b) Cuando, tras haberse seguido un procedimiento publico de contratacion no se
haya presentado ninguna oferta o candidatura, o las ofertas no sean adecuadas,
siempre que las condiciones iniciales del contrato no se modifiquen
sustancialmente.

c) Cuando, por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la
proteccion de derechos de exclusiva el contrato sélo pueda encomendarse a un
empresario determinado.

d) Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles,
demande una pronta ejecucion del contrato.

e) Cuando, en los contratos de obras, se trate de obras complementarias que no
figuren en el proyecto ni en el contrato, pero que debido a una circunstancia
imprevista pasen a ser necesarias para ejecutar la obra tal y como estaba descrita
en el proyecto o en el contrato sin modificarla, y cuya ejecucién se confie al
contratista de la obra principal de acuerdo con los precios que rijan para el



f)

g)

h)

j)

k)

contrato primitivo o que, en su caso, se fijen contradictoriamente, siempre que las
obras no puedan separarse técnica o econédmicamente del contrato primitivo sin
causar grandes inconvenientes a la Fundacion o que, aunque resulten separables,
sean estrictamente necesarias para su perfeccionamiento, y que el importe
acumulado de las obras complementarias no supere el cincuenta por ciento (50%)
del precio primitivo del contrato. Las demas obras complementarias que no reunan
los requisitos sefialados habran de ser objeto de contratacion independiente.

Cuando, en los contratos de obras, éstas consistan en la repeticion de otras
similares adjudicadas por el procedimiento previsto en esta Instruccion, al mismo
contratista por el érgano de contratacion, siempre que se ajusten a un proyecto
base que haya sido objeto del contrato inicial adjudicado por dicho procedimiento,
gue la posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté indicada en el anuncio
de licitacién del contrato inicial y que el importe de las nuevas obras se haya
computado al fijar la cuantia total del contrato.

Cuando, en los contratos de suministro, los productos se fabriquen exclusivamente
para fines de investigacidn, experimentacion, estudio o desarrollo; esta condicién
no se aplica a la produccién en serie destinada a establecer la viabilidad comercial
del producto o a recuperar los costes de investigacion y desarrollo.

Cuando, en los contratos de suministro, se trate de entregas complementarias
efectuadas por el proveedor inicial que constituyan bien una reposicion parcial de
suministros o instalaciones de uso corriente, o bien una ampliacion de los
suministros o instalaciones existentes, si el cambio de proveedor obligase al
organo de contratacidn a adquirir material con caracteristicas técnicas diferentes,
dando lugar a incompatibilidades o a dificultades técnicas de uso y de
mantenimiento desproporcionadas. La duracidon de tales contratos, asi como la de
los contratos renovables, no podrd, por regla general, ser superior a tres afios.

Cuando, en los contratos de suministro, se trate de la adquisicion en mercados
organizados o bolsas de materias primas de suministros que coticen en los mismos.

Cuando, en los contratos de suministro, se trate de un suministro concertado en
condiciones especialmente ventajosas con un proveedor que cese definitivamente
en sus actividades comerciales, o con los administradores de un concurso, o a
través de un acuerdo judicial o un procedimiento de la misma naturaleza.

Cuando, en los contratos de servicios, se trate de servicios complementarios que
no figuren en el proyecto ni en el contrato pero que debido a una circunstancia
imprevista pasen a ser necesarios para ejecutar el servicio tal y como estaba
descrito en el proyecto o en el contrato sin modificarlo, y cuya ejecucion se confie
al empresario al que se adjudico el contrato principal de acuerdo con los precios
gue rijan para éste o que, en su caso, se fijen contradictoriamente, siempre que los
servicios no puedan separarse técnica o econdmicamente del contrato primitivo
sin causar grandes inconvenientes a la Fundacién o que, aunque resulten
separables, sean estrictamente necesarios para su perfeccionamiento y que el



3)

importe acumulado de los servicios complementarios no supere el 50 por 100 del
precio primitivo del contrato. Los demas servicios complementarios que no retnan
los requisitos sefialados habrdn de ser objeto de contratacion independiente.

Cuando, en los contratos de servicios, éstos consistan en la repeticién de otros
similares adjudicados por el procedimiento previsto en esta Instruccién, al mismo
contratista por el érgano de contratacion, siempre que se ajusten a un proyecto
base que haya sido objeto del contrato inicial adjudicado por dicho procedimiento,
gue la posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté indicada en el anuncio
de licitacién del contrato inicial y que el importe de los nuevos servicios se haya
computado al fijar la cuantia total del contrato.

Cuando se trate de un contrato de servicios que sea consecuencia de un concurso
de ideas y, con arreglo a las normas aplicables, deba adjudicarse al ganador. En
caso de que existan varios ganadores se deberd invitar a todos ellos a participar.

En los contratos a celebrar por la Fundacién en el extranjero no serd necesaria la
publicacidn de anuncios, cumpliéndose con el principio de publicidad mediante el
mecanismo de adjudicacion regulado en la cldusula Xl de las presentes
instrucciones

Concurrencia

A excepcion de los contratos menores, en los procedimientos de contratacién en los
que se aplique alguno de los supuestos de exclusidon de publicidad antes relacionados,
y siempre que ello sea posible, la Fundacidn arbitrard los mecanismos oportunos para
solicitar ofertas a varias empresas capacitadas para la realizacién del objeto del
contrato.

b)

Principio de transparencia

La Fundacidn velara por el cumplimiento de este principio en todos los procedimientos
de contratacidon que tramite y, en particular:

a) Arbitrara los medios oportunos para que todos los participantes en la licitacién

b)

c)

puedan conocer previamente las normas aplicables al contrato que se pretende
adjudicar, y dichas normas se aplicardn de igual forma a todas las empresas.

Los plazos para la presentacion de ofertas seran los minimos sefalados en las
presentes Instrucciones y, en todo caso, los que resulten suficientes, a juicio del
organo de contratacion, para permitir a las empresas realizar una evaluacion
adecuaday, en su caso, subsanar la documentacion presentada.

Los plazos se fijaran, caso por caso, en el anuncio de licitacion.

Se fijaran con caracter previo, en los condicionados correspondientes a cada
contrato, los criterios objetivos, evaluables o no mediante férmulas, aplicables
para la valoracion de ofertas y la adjudicacion del contrato, sin que puedan tenerse
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d)

c)

en cuenta las caracteristicas o experiencia de los licitadores, ni el nivel o
caracteristicas de los medios que deban emplearse para la ejecucién del contrato.

Los contratos se adjudicardan a la oferta econdémicamente mas ventajosa, y se
atendera para la valoracion de las proposiciones y para la determinacion de la
oferta econdmicamente mads ventajosa a criterios directamente vinculados al
objeto del contrato, tales como la calidad, el precio, el plazo de ejecucion o entrega
de la prestacidon, el coste de utilizacion, las caracteristicas medioambientales o
vinculadas con la satisfaccion de exigencias sociales, la rentabilidad, el valor
técnico, las caracteristicas estéticas o funcionales, la disponibilidad y coste de los
repuestos, el mantenimiento, la asistencia técnica, el servicio postventa u otros
semejantes. En la medida de lo posible se dard preponderancia a aquellos criterios
susceptibles de valoracion mediante cifras o porcentajes obtenidos por la
aplicacion de férmulas insertas en los condicionados referidos.

Principios de igualdad y no discriminacion

Estos principios comportan las siguientes exigencias:

a)

b)

d)

e)

El objeto del contrato se describird de forma no discriminatoria, de tal manera que
no hard referencia a una fabricacién o procedencia determinadas ni se referird a
una marca, una patente, un tipo, un origen o una produccion determinados, salvo
si una referencia de este tipo se justifica por el objeto del contrato y va
acompafada de la mencion “o equivalente”, cuando sea posible.

Los operadores econdmicos de todos los Estados miembros de la Unién Europea
tendran igual acceso a las licitaciones de la Fundacién. La Fundacion contratante no
impondra ninguna condicidon que suponga una discriminacion directa o indirecta
frente a los licitadores.

Si se exige a los licitadores la presentacion de certificados, titulos u otro tipo de
documentacion justificativa, los documentos procedentes de cualquier Estado
miembro de la Unidn Europea que ofrezcan garantias equivalentes a los obtenidos
en Espafia serd aceptados en todo caso.

La Fundacién se abstendrd de facilitar de forma discriminatoria informacién que
pueda proporcionar ventajas a determinados licitadores respecto del resto.

Principio de confidencialidad

La Fundacion no podra divulgar la informacion facilitada por los licitadores que éstos
hayan declarado confidencial. La confidencialidad afecta, en particular, a los secretos
técnicos o comerciales y a los aspectos confidenciales de las ofertas.

Por su parte el contratista deberd respetar el caracter confidencial de aquélla
informacién a la que tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se
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le hubiera dado el referido caracter en el contrato o, que por su propia naturaleza,
debe ser tratada como tal.

V. ORGANO DE CONTRATACION

El 6rgano de contratacion sera el Presidente o el Vicepresidente del Patronato. El
organo de contratacion serd el encargado de la gestidn del contrato correspondiente y,
en todo caso, de la iniciativa, aprobacion de la documentacion contractual (Pliegos),
adjudicacion a propuesta de la Mesa de Contratacion y formalizacion (suscripcion) del
contrato.

El drgano de contratacidén estard asistido por una Mesa de Contratacién que sera el
organo encargado de la tramitacién y gestion procedimental de la licitacién. La Mesa
de Contratacién tendrad las siguientes competencias:

e Latramitacidn del procedimiento de licitacion.
e Laaperturay valoracién de las ofertas.

e La propuesta de adjudicacién al Organo de Contratacién.

La mesa de Contratacidn estard constituida por:

e Un presidente, cargo que recaera en el Director Gerente de la FLTQ o persona
en quien delegue, quien tendrd voto de calidad en caso de empate.

e Los siguientes vocales que seran:

0 Responsable del Area de Administracién de la FLTQ.

O Investigador responsable del proyecto que soporte
presupuestariamente el expediente, cuando el contrato esté
relacionado con el desarrollo y ejecucién de convenios Art. 83 LOU.

0 Secretario de la FLTQ que, a su vez, ejercera las funciones de secretario
de la Mesa de Contratacidn.

El 6rgano de contrataciéon podra modificar la composicidon de la Mesa de contratacion
debiendo figurar ésta en el Pliego de Condiciones de la Contratacién.

V. CONDICIONES DE APTITUD DEL CONTRATISTA

Sélo podran contratar con la Fundacidn las personas naturales o juridicas, espafiolas o
extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en una
prohibicion para contratar con el Sector Publico de las recogidas en el articulo 60
TRLCSP y cuenten con la habilitacién empresarial o profesional que, en su caso, sea
exigible para la realizacidon de la actividad o prestacidn que constituya el objeto del
contrato.



Asimismo, los licitadores deberdn reunir los requisitos de solvencia econdmica,
financiera y técnica o profesional que en cada caso se exijan por la Fundacién en los
condicionados correspondientes, sirviendo como mecanismos de acreditacién de dicha
solvencia los regulados en el TRLCSP, en la forma que se prevea en los condicionados.

La Fundacién unicamente podra exigir una determinada clasificacion a los licitadores
para definir las condiciones de solvencia requeridas para celebrar el correspondiente
contrato, en los supuestos del apartado 1 del articulo 65 TRLCSP. Sin embargo, la
clasificacién del empresario acreditara su solvencia para la celebracién de contratos
del mismo tipo que aquéllos para los que se haya obtenido, aunque para su
celebracion no se exija estar en posesion de la misma. Del mismo modo, los
certificados de clasificaciéon que acrediten la inscripcién en listas oficiales de
empresarios autorizados para contratar establecidas por los Estados miembros de la
Unidn Europea, sientan una presuncion de aptitud de los empresarios incluidos en
ellas en los casos a que se refiere el articulo 84 TRLCSP.

VI. OBJETO DEL CONTRATO
El objeto de los contratos debera ser determinado.

No podra fraccionarse un contrato con la finalidad de disminuir la cuantia del mismo y
eludir asi los requisitos de publicidad o los relativos al procedimiento de adjudicacién
que correspondan.

Cuando el objeto del contrato admita fraccionamiento, y asi se justifique debidamente,
podra preverse la realizacion independiente de cada una de sus partes mediante su
division en lotes, siempre que éstos sean susceptibles de utilizacion o
aprovechamiento separado y constituyan una unidad funcional, o asi lo exija la
naturaleza del objeto.

Asimismo podran contratarse separadamente prestaciones diferenciadas dirigidas a
integrarse en una obra, cuando dichas prestaciones gocen de una sustantividad propia
que permita una ejecucién separada, por tener que ser realizadas por empresas que
cuenten con una determinada habilitacion.

En los casos previstos en los parrafos anteriores, las normas procedimentales y de
publicidad que deben aplicarse en la adjudicacién de cada lote o prestacién
diferenciada se determinardn en funcién del valor acumulado del conjunto.

VIl.  PRECIO DEL CONTRATO

La retribucion del contratista consistira en un precio cierto que debera expresarse
preferiblemente en euros, sin perjuicio de que su pago pueda hacerse mediante la
entrega de otras contraprestaciones en los casos en que los condicionados
correspondientes asi lo prevean.

El precio sera adecuado para el efectivo cumplimiento del contrato, la Fundacion
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atendera al precio general de mercado en el momento de fijar el presupuesto de
licitacién y aplicard, en su caso, normas sobre ofertas con valores anormales o
desproporcionados para evitar distorsiones que puedan derivar en la inadecuacién
final del precio a la prestacién contratada.

El precio del contrato podra formularse tanto en términos de precios unitarios
referidos a los distintos componentes de la prestacion o a las unidades de la misma
gue se entreguen o ejecuten, como en términos de precios aplicables a tanto alzado a
la totalidad o a parte de las prestaciones del contrato. En todo caso se indicarda, como
partida independiente, el importe del Impuesto sobre el Valor Afadido que deba
soportar la Fundacion.

Los precios fijados en el contrato podran ser revisados o actualizados, cuando asi se
prevea en el propio contrato o en documentos de condiciones, cuando deban ser
ajustados, al alza o a la baja, para tener en cuenta las variaciones econdmicas que
acaezcan durante la ejecucion del contrato, y en los términos previstos en el propio
contrato.

Los contratos, cuando su naturaleza y objeto lo permitan, podran incluir clausulas de
variacion de precios en funcién del cumplimiento de determinados objetivos de plazos
o de rendimiento, asi como penalizaciones por incumplimiento de clausulas
contractuales. La Fundacién determinara en cada caso con precision los supuestos en
que se produciran estas variaciones y las reglas para su determinacion.

Excepcionalmente pueden celebrarse contratos con precios provisionales cuando, tras
la tramitacion de un procedimiento negociado, se ponga de manifiesto que la
ejecucion del contrato debe comenzar antes de que la determinacién del precio sea
posible por la complejidad de las prestaciones o la necesidad de utilizar una técnica
nueva, o que no existe informacion sobre los costes de prestaciones analogas y sobre
los elementos técnicos o contables que permitan negociar con precision un precio
cierto.

En los contratos celebrados con precios provisionales el precio se determinard, dentro
de los limites fijados para el precio maximo, en funcién de los costes en que realmente
incurra el contratista y del beneficio que se haya acordado, para lo que, en todo caso,
se detallaran en el contrato los siguientes extremos:

a) El procedimiento para determinar el precio definitivo, con referencia a los costes
efectivos y a la férmula de calculo del beneficio.

b) Las reglas contables que el adjudicatario debera aplicar para determinar el coste de
las prestaciones.

c) Los controles documentales y sobre el proceso de produccion que la Fundacién
podrd efectuar sobre los elementos técnicos y contables del coste de produccién.

En los contratos podra preverse que la totalidad o parte del precio sea satisfecho en
moneda distinta del euro. En este supuesto se expresara en la correspondiente divisa
el importe que deba satisfacerse en esa moneda, y se incluird una estimacioén en euros
del importe total del contrato.

La Fundacién podra celebrar contratos mediante la formula de pago aplazado del
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precio, por no tratarse de una Administracion Publica.
VIIl. CARACTER DE LOS CONTRATOS Y JURISDICCION COMPETENTE

Los contratos que celebre la Fundacién tendrdn siempre la consideracidon de contratos
privados.

El conocimiento de cuantas cuestiones litigiosas afecten a la preparacion, adjudicacion,
efectos, cumplimiento y extincion de los contratos regulados por las presentes
Instrucciones corresponderd al orden jurisdiccional civil.

IX. PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

La adjudicacién de los contratos sujetos a las presentes instrucciones se realizara por el
procedimiento que se regula a continuacion, a excepcion de los contratos a celebrar
por la Fundacién en el extranjero que se adjudicardn por medio del procedimiento
regulado en la clausula XlI de las presentes Instrucciones y de los contratos menores
que se adjudicardn conforme a lo regulado en la clausula X de las presentes
Instrucciones.

A) Preparacion del contrato

El procedimiento de contratacidon se iniciard con un acuerdo del Presidente del
Patronato (o Vicepresidente) como Organo de Contratacién que es, en el que se
indique el contrato a celebrar, la naturaleza y extension de las necesidades que
pretenden cubrirse mediante el contrato proyectado, objeto y contenido para
satisfacerlas, el coste aproximado del contrato y la existencia del presupuesto
suficiente. Debera aprobar el condicionado por el que se regird el procedimiento de
seleccidén del contratista.

B) Publicacion

El procedimiento se anunciara mediante la publicaciéon en la Web de la Fundacién del
anuncio de licitacién, por un plazo minimo de diez dias naturales, debiendo darse
acceso electrénico a los documentos que integren el condicionado por el que haya de
regirse la licitacion.

C) Examen de la documentacion acreditativa de la capacidad de las empresas
participantes.

Esta documentacion podria sustituirse por una declaracién responsable y entonces se
exigiria solo a la adjudicataria a posteriori. Las ofertas y solicitudes de participaciéon
seran secretas y se arbitraran los medios para que tengan tal caracter. En todo caso, la
Fundacion dejara la adecuada constancia de la recepcion de las solicitudes de
participacion.

D) Apertura de ofertas y subsanacion de errores

La apertura de las ofertas se efectuard, en unidad de acto, por la Mesa de Contratacién
encargada de la tramitacién de la licitacién, conforme a lo previsto en la clausula IV de
las presentes Instrucciones. Dicho 6rgano dejara constancia del acto en un Acta y en el
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perfil del contratante de las ofertas presentadas, en la que se consignaran los
siguientes datos:

a) Identidad de cada participante (nombre y apellidos o denominacion social)

b) Fecha de recepcién de la oferta

c) Oferta econdmica efectuada por cada participante

d) Identificacion basica de la documentacion técnica aportada

e) Otros datos de interés atendido el objeto y requisitos establecidos en relacién

con el procedimiento de contratacion.
E) Valoracion de las propuestas.

La valoracién de las ofertas se efectuara por la Mesa de Contratacién, que podrd
solicitar a estos efectos cuantos informes técnicos estime pertinentes para valorar las
ofertas presentadas.

Tras el andlisis de las ofertas presentadas, la Mesa de Contratacién elaborara para el
drgano de contratacién la propuesta de adjudicacion.

F) Propuesta de Adjudicacion

La Mesa de Contratacidn elevard la propuesta motivada de adjudicacién al Organo de
Contratacién. La adjudicacién del contrato se acordard por el drgano de contratacion a
favor de la oferta econdmicamente mas ventajosa y la resolucion de adjudicacion
deberd notificarse a los candidatos o licitadores que hayan participado en el
procedimiento y publicarse en el perfil de contratante de la Fundacion. En el caso de
que no se hayan presentado ofertas o las presentadas sean inadecuadas, irregulares o
inaceptables el procedimiento se declarara desierto.

G) Formalizacion del contrato

El contrato que celebre la Fundacidn debe incluir, necesariamente, las siguientes
menciones:

a) La identificacion de las partes.

b) La acreditacidn de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

c) La definicion del objeto del contrato.

d) Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

e) La enumeracion de los documentos que integran el contrato.

f) El precio cierto, o el modo de determinarlo.

g) La duracidén del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucion y
para su finalizacion, asi como la de la prérroga o prérrogas, si estuviesen previstas.

h) Las condiciones de recepcion, entrega o admisidon de las prestaciones.

i) Las condiciones de pago.

j) Los supuestos en que procede la modificacién del contrato, en su caso y con los
limites del TRLCSP.

k) Los supuestos en que procede la resolucién y consecuencias de la misma en uno y
otro supuesto.
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[) La extensidn objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se
imponga al contratista.

X. CONTRATOS MENORES

Se considerardn en todo caso contratos menores aquellos que tengan un importe igual
o inferior a 50.000 euros (excluidos los impuestos que resulten de aplicacién).

Estos contratos podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con
capacidad de obrar no incurso en prohibicion de contratar y que cuente con la
habilitacién profesional necesaria para realizar la prestacidn, siendo precisa sélo la
aprobacion interna del contrato y la incorporacion de la factura que justifique
adecuadamente la realizacion de la obra, la entrega del suministro o la prestacion del
servicio, asi como el presupuesto de obra en el contrato de esta clase.

Xl. PERFIL DEL CONTRATANTE

El perfil del contratante del érgano de contratacidn se encuentra en la pagina Web de
la Fundacién (www.fltg.com).

En este perfil se publicaran:

a) Las presentes Instrucciones Internas de Contratacion.

b) Licitaciones abiertas o en curso.

c) Proyectos en el extranjero programados por la Fundacion, a efectos de lo dispuesto
en la cldusula Xll de las presentes Instrucciones.

d) Documentacion relativa a cada una de las contrataciones: pliegos de condiciones
administrativas, técnicas, y cualquier otra documentacion complementaria.

e) Contratos adjudicados.

f) Procedimientos de contratacion anulados o declarados desiertos.

g) Formas de contacto y sistemas de comunicacién que pueden utilizarse para
relacionarse con el érgano de contratacién.

h) Cualquier otra actividad o informacién referente a la contratacion del érgano de
contratacioén de la Fundacién.

Xil. CONTRATACION EN EL EXTRANJERO

Se regiran por la presente clausula cualesquiera contratos que deba celebrar la
Fundacion en el extranjero, siempre que se formalicen y ejecuten en el extranjero.

Para la preparacion y adjudicacion de estos contratos, a excepcion de aquellos
contratos que por su importe puedan calificarse como contratos menores y que
podran ser objeto de adjudicacion directa, la Fundacion se regira por las siguientes
normas:

a. Preparacidn y adjudicacién del contrato:
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El perfil del contratante de la Fundacidon contendra en todo momento informacion
actualizada sobre los proyectos internacionales en los que la Fundacion esté
interesada en participar y para los que pueda necesitar socios, colaboradores o
subcontratistas, de tal manera que todo potencial licitador pueda manifestar su interés
en participar en los mismos.

A estos efectos, se habilitara en el perfil del contratante de la Fundacién un apartado
especifico de proyectos en el extranjero, con la siguiente informacion:

a) Denominacién del proyecto.

b) Descripcion lo mas detallada posible de su objeto.

c) Importe maximo.

d) Necesidades especificas de la Fundacién en el marco del proyecto a cubrir por

socios, colaboradores o subcontratistas y requisitos minimos de solvencia a
cumplir por estos.

e) Plazo maximo para mostrar interés en participar en el proyecto.

f) Documentacién que, en su caso, deban acompafiar a su solicitud de
participacién los potenciales colaboradores.

Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes de participacion, la Mesa de
Contratacién, o su Presidente, negociard las condiciones de la colaboracién con
aquellos potenciales colaboradores que hayan manifestado su interés en participar en
el proyecto y rednan los requisitos minimos exigidos y, motivadamente, seleccionara al
colaborador o adjudicara el contrato, en su caso.

b. Formalizacion del acuerdo de colaboracion

En aquellos supuestos en que el potencial proyecto a desarrollar en el extranjero
requiera la participaciéon en alguin tipo de procedimiento de licitacion o seleccién
previa, la Fundacidn suscribird con el colaborador seleccionado un acuerdo o convenio
de colaboracion en el que se fijaran las condiciones en que ambos concurriran
conjuntamente al procedimiento de seleccion correspondiente, el porcentaje de
participacién de cada entidad en la ejecucién del proyecto y en el precio del mismo, en
caso de ser seleccionados, asi como los roles, responsabilidades, derechos y
obligaciones de cada entidad tanto el marco del procedimiento de seleccion como
durante la ejecucion del proyecto, en caso de ser seleccionados.

c¢. Formalizacién del contrato
En aquellos supuestos en que el proyecto a desarrollar en el extranjero ya hubiera sido
adjudicado a la Fundacién, el Presidente del Patronato suscribira con el colaborador
seleccionado un contrato con el contenido minimo previsto en las presentes

Instrucciones.

En todo caso, en los contratos con empresas espafiolas se incluirdn clausulas de
sumision a los Tribunales espafoles.
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En los contratos con empresas extranjeras se procurard, cuando las circunstancias lo
aconsejen, la incorporacién de cldusulas tendentes a resolver las discrepancias que
puedan surgir mediante férmulas sencillas de arbitraje. Igualmente se procurard incluir
cldusulas de sumision a los Tribunales espaioles.

Los documentos contractuales y toda la documentacion necesaria para la preparacion,
adjudicacién y ejecucion de los contratos deberan estar redactados en castellano,
idioma al que, en su caso, deberdn traducirse desde el idioma local que corresponda.
No obstante, podran aceptarse, sin necesidad de traduccidon al castellano, los
documentos redactados en inglés o en francés, que surtiran los efectos que
correspondan. La aceptacion de documentos redactados en otras lenguas podra
acordarse singularmente para cada contrato por el érgano de contratacion mediante
acuerdo motivado.

d. Contratos excluidos

Las reglas contenidas en esta cldusula no serd aplicables a aquellos contratos a
celebrar por la Fundacidon que por su importe deban ser calificados como contratos
sujetos a regulacidn armonizada y que deban ejecutarse en algun pais miembro de la
Unién Europea, en cuyo caso resultaran de aplicacién las normas del TRLCSP
referentes a la publicidad comunitaria y a los procedimientos de adjudicacién de los
contratos.

Xlll.  ENTRADAEN VIGOR

Las presentes Instrucciones de Contratacién entrardn en vigor desde el dia de su
publicacion en el perfil del contratante de la Fundacidn.
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