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Ambito de aplicacion, autorizaciones y tramitacion.

AMBITO OBJETIVO.
Todos los gastos derivados de desplazamientos, conferencias, asistencias y estancias, que se financien con cargo al presupuesto de la Universidad
salvo las exclusiones previstas en esta pagina.
La Universidad tiene contratada una Agencia de Viajes mediante concurso pulblico para que se gestionen a través de ella los viajes del personal, con
el objeto de facilitar la gestién de los viajes y dotar de la cobertura de un seguro.
AMBITO SUBJETIVO.
Las normas contenidas en los apartados siguientes seran de aplicacién a:
e  Los funcionarios que presten sus servicios en la Universidad de Cantabria.
e  El personal laboral al servicio de la Universidad de Cantabria, de acuerdo a lo que disponga el respectivo Convenio Colectivo.
. El personal con contratos laborales no sometidos al Convenio Colectivo.

. Las personas que asistan a sesiones de Consejos u Organos similares, participen en tribunales de Oposiciones y Concursos encargados de
la seleccion de personal, de acceso a la Universidad, responsable bachillerato, LOGSE, tribunales de Tesis o de evaluacion de calidad.

. Los contratados laborales o practicas formativas, con cargo a convenios y proyectos de investigacion u otras aplicaciones del Presupuesto
diferentes del Capitulo 1.

e Los alumnos de la Universidad de Cantabria cuando desarrollen actividades que den derecho a indemnizacion.
. Los deportistas y técnicos que viajen con cargo al Presupuesto del Servicio de Actividades Fisicas y Deportes..
EXCLUSIONES.
No se aplicaré la presente normativa:
. Los desplazamientos que se rijan por normas especificas, reguladas en la convocatoria o en la concesion.

. Los pagos al personal externo de la Universidad, por la imparticién de cursos, estancias, conferencias, seminarios en la Universidad o que
colaboren en la ejecucion de proyectos y convenios de investigacion y que se financien con cargo al Presupuesto de la UC.

e  Cuando el personal de la Universidad de Cantabria acuda a impartir cursos, conferencias o actos similares organizados por otras entidades.
En este caso los gastos de asistencias, viajes y dietas que comporten los mencionados actos irén a cargo de la entidad organizadora.

AUTORIZACIONES.

Las autorizaciones para desplazarse fuera de la Universidad, den lugar o no a indemnizacién, se regulan por sus normas especificas: Estatutos,
Reglamentos, Circulares, etc.

Siempre serd necesaria para ausentarse de la Universidad la correspondiente autorizacion (aprobacion via campus virtual, resolucion rectoral o la
que corresponda seguin cada caso), y cuando el desplazamiento de lugar a indemnizacion, se aportara copia de la misma al expediente de gasto.
En ningun supuesto se abonara indemnizacion si no se aporta la correspondiente autorizacion para ausentarse.

Las autorizaciones a las que hace referencia la presente normativa solamente lo son con relacion a las posibles cantidades que pudieran devengarse
por el desplazamiento (autorizacion del gasto, no de la ausencia), por lo que se entendera que previamente a la liquidacion del viaje o en su caso al
anticipo, los interesados han obtenido la anteriormente mencionada autorizacién para su desplazamiento.

Independientemente de las fechas que comprenda la autorizacion para el desplazamiento, con carécter general, las fechas de los desplazamientos
han de coincidir con las fechas de la actividad a desarrollar. Se aceptaran, en relacion con la manutencion, las dietas relativas al dia antes y el dia
después del evento. En relacion con el alojamiento, se aceptaran la noche anterior al inicio y la noche del dia en el que finaliza el evento salvo que
se acredite |a existencia de un motivo relacionado con el desarrollo de la actividad a desarrollar o por ajuste horario con el lugar de destino.

En caso de que las fechas de salida y retorno sean anteriores o posteriores, o medien dias entre actividades en el destino, no seran gastos elegibles
los gastos de alojamiento y manutencién correspondientes a dichos periodos.
TRAMITACION.

1. Directamente por la UFG:

Salvo las excepciones del apartado siguiente, la tramitacién de todos los gastos derivados de los desplazamientos, se realizara a través de la
administracion de la U.F.G. que financia el gasto.

2. Obligatoriamente a través de la Seccién de Retribuciones:
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Las Unidades Funcionales de Gasto:

3.
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60.- Vicerrectorado de Estudiantes y Empleabilidad (incluido Consejo de Estudiantes).
61.- Vicerrectorado de Cultura y Participacion Social.

62.- Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia de Conocimiento.
65.- Servicio de Publicaciones.

67.- Biblioteca Universitaria.

68.- Vicerrectorado de Ordenacion Académica y Profesorado.

69.- Vicerrectorado de Doctorado y Relaciones Institucionales.

70.- Vicerrectorado de Coordinacion de Acciones Estratégicas.

71.- Servicio de Actividades Fisicas y Deportes.

73.- Vicerrectorado de Internacionalizacion y Cooperacion.

75.- COIE.

76.- Vicerrectorado de Campus, Servicios y Sostenibilidad.

81.- Servicios Administrativos Centrales: Gerencia.

82.- Consejo Social.

84.- Servicios Cientifico-Técnicos de Investigacion.

85.- Rectorado.

86.- Defensor Universitario.

87.- Secretarfa General.

89.- Gastos Centralizados.

Excepciones:

3.1, TRIBUNALES DE TESIS:

Los gastos derivados de Tribunales de Tesis Doctorales se tramitaran directamente por la Unidad Funcional de Gasto.

3.2. OTRAS:

Cuando sea aconsejable por su agilidad o economia podran realizar viajes del apartado 1 a través de la Seccion de Retribuciones,
previa autorizacion de la Gerencia.





